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ESTADO DA BAHIA
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LEI N° 1.113/2014, DE 30 DE ABRIL DE 2014.

Disp0e sobre a criagdo de cargos publicos de
provimento efetivo no quadro de servidores do
Municipio de Xique-Xique/BA e da outras providéncias.

O PREFEITO DE XIQUE-XIQUE, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicGes legais e tendo em vista o disposto no artigo 37, II, da Constituicdo
Federal e em cumprimento ao disposto na Lei Orgédnica do Municipio, faz saber

que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

TiTUuLO I

CAPiTULO I
Disposicoes Preliminares

Art. 1° - O servico publico centralizado no Executivo Municipal é integrado pelos

seguintes quadros:

I - quadro dos cargos de provimento efetivo;

II - quadro dos cargos em comissdo e funcdes gratificadas.
Art. 2° - Para efeitos desta Lei, considera-se:

I - cargo publico, o conjunto de atribuigdes e responsabilidades cometidas a
um servidor publico, mantidas as caracteristicas de criacdo por lei, denominacdo

prépria, niumero certo e retribuicdo pecuniaria padronizada;

II - categoria funcional, o agrupamento de cargos da mesma denominacao,

com iguais atribuiges e responsabilidades;

IITI - carreira, o conjunto de cargos de provimento efetivo para os quais os

servidores poderdo ascender através das classes, mediante promogao;
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IV - padrdo, a identificagdo numérica do valor do vencimento da categoria

funcional;

V - classe, a graduacdo de retribuicdo pecuniaria dentro da categoria funcional,
constituindo a linha de promocgao;

VI - promogao, a passagem do servidor de uma determinada classe para a

imediatamente superior da mesma categoria funcional;

VII - quadro de pessoal, o conjunto de cargos publicos permanentes e em
fungbes gratificadas da estrutura da Administracdo Municipal Direta do Poder
Executivo de Xique-Xique.

CAPiTULO II
Dos cargos de provimento efetivo

Secao I
Das Categorias Funcionais

Art. 3° - Fica criado o Quadro de Pessoal de provimento efetivo em cargo
publico, regido por esta lei, constituido de 2880 (dois mil, oitocentos e oitenta)
profissionais de diversas categorias funcionais, com o respectivo numero de

cargos, subdivididas em diversos padrdoes de vencimentos:

8192 - Ficam estabelecidos os seguintes cargos com requisito de formacao
académica em nivel superior, vagas, carga horaria, nivel/referéncia:

CARGOS VAGAS | CARGA HORARIA | NIVEL/REFERENCIA
Administrador 01 40 (quarenta) horas R$2.300,00
Advogado 02 20 (vinte) horas R$2.500,00
Arqguiteto/Urbanista 01 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Assistente Social 02 30 (trinta) horas R$2.500,00
Bibliotecario 01 40 (quarenta) horas R$1.800,00
Contador 01 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Enfermeiro 05 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Engenheiro Agrénomo 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Engenheiro Civil 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Engenheiro Ambiental 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Engenheiro de Pesca 01 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Engenheiro Sanitarista 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Farmacéutico-Bioquimico 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Fisioterapeuta 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00
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Gedlogo 01 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Médico Cardiologista 02 20 (vinte) horas R$6.000,00
Médico Clinico 04 20 (vinte) horas R$6.000,00
Médico Dermatologista 01 20 (vinte) horas R$6.000,00
Médico Ginecologista e .

Obstetra 01 20 (vinte) horas R$6.000,00
Médico Neurologista 01 20 (vinte) horas R$6.000,00
Médico Ortopedista 01 20 (trinta) horas R$6.000,00
Médico Pediatra 01 20 (vinte) horas R$6.000,00
Médico Psiquiatra 01 20 (vinte) horas R$6.000,00
Nutricionista 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Odontélogo 03 40 (quarenta) horas R$2.500,00
Profes_sor,de Educacao 50 40 (quarenta) horas R$ 2.209,88
Infantil nivel I

Profes;or,de Educacao 50 40 (quarenta) horas R$ 2.762,32
Infantil nivel II

Professor de Educacgao R$ 3.452,94
Infantil nivel III 10 40 (quarenta) horas

Professor de Educacao R$ 4.328,92
Infantil nivel TV 05 40 (quarenta) horas

Professor nivel II 400 20 (vinte) horas R$1.104,94
Professor nivel III 600 20 (vinte) horas R$1.381,16
Professor nivel IV 20 20 (vinte) horas R$1.726,47
Professor nivel V 20 20 (vinte) horas R$2.164,46
Psicologo 02 40 (quarenta) horas R$2.500,00

8§20 - Ficam estabelecidos os seguintes cargos com requisito de formagao escolar

em nivel médio e/ou técnico, vagas, carga horaria e nivel/referéncia:

CARGOS VAGAS | CARGA HORARIA NIVEL/REFERENCIA
Assistente Administrativo 90 40 (quarenta) horas R$724,00
Agente Administrativo 180 40 (quarenta) horas R$724,00
égggze Comunitario de 150 40 (quarenta) horas R$845,00
égentelde Combate as 50 40 (quarenta) horas R$845,00

ndemias

Auxiliar de Enfermagem

(cargo em extincio) 03 40 (quarenta) horas R$724,00
Fiscal de Meio Ambiente 06 40 (quarenta) horas R$724,00
Fiscal de Obras e Posturas 06 40 (quarenta) horas R$724,00
Fiscal de Servigos

PUblicos 06 40 (quarenta) horas R$724,00
Fiscal de Tributos 06 40 (quarenta) horas R$724,00
Fiscal da Vigilancia

Sanitaria 10 40 (quarenta) horas R$724,00
Professor Assistente de

Educacio Infantil 100 40 (quarenta) horas R$1.029,04
Professor nivel I 125 20 (vinte) horas R$883,80
Técnico em Agropecuaria 05 40 (quarenta) horas R$724,00
Técnico em Enfermagem 10 40 (quarenta) horas R$724,00
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Técnico em Informatica 02 40 (quarenta) horas R$724,00
Técnico em Laboratoério 05 40 (quarenta) horas R$724,00

8§39 - Ficam estabelecidos os seguintes cargos com requisitos de formacao
escolar em nivel médio e habilidades para artifices, vagas, carga horaria e

nivel/referéncia:

CARGOS VAGAS | CARGA HORARIA | NIVEL/REFERENCIA
Motorista de Veiculo Leve 30 40 (quarenta) horas R$724,00
Motorista de Veiculo 20 40 (quarenta) horas R$900,00
Pesado
Operador de Maquina Leve 05 40 (quarenta) horas R$1.000,00
Operador de Maquina 20 40 (quarenta) horas R$1.300,00
Pesada

849 - Ficam estabelecidos os seguintes cargos com requisito de formagao escolar

no ensino fundamental incompleto, vagas, carga horaria, nivel/referéncia:

CARGOS VAGAS | CARGA HORARIA | NIVEL/REFERENCIA
Agente de Portaria/Vigia 250 40 (quarenta) horas R$724,00
Auxiliar Operacional 600 40 (quarenta) horas R$724,00

§5° - Ficam extintos os cargos publicos de Auxiliar Administrativo, Agente
Administrativo da Educagao, Telefonista e Recepcionista, sendo que os ocupantes
de tais cargos passam automaticamente a serem enquadrados no cargo publico e
nas funcdes de Agente Administrativo, por se tratar de funcles que se

assemelham, sem prejuizos de vencimentos;

§6° - Ficam extintos os cargos publicos de Assistente Fazendario e Agente de
Tributos, sendo que os ocupantes de tais cargos passam automaticamente a
serem enquadrados no cargo publico e nas funcGes de Assistente Administrativo,

por se tratar de fungdes que se assemelham, sem prejuizos de vencimentos.

§7° - O cargo publico de Técnico Agricola fica renomeado para o cargo publico
de Técnico em Agropecudria, por se tratar de fungGes que se assemelham,

inexistindo no quadro de servidores do Municipio ocupante a ser reenquadrado.

§8° - Ficam extintos os cargos publicos de Operador de P4 Mecanica, Patroleiro e
Tratorista, sendo que os ocupantes de tais cargos passam automaticamente a

serem enquadrados no cargo publico e nas fungdes de Operador de Maquina
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Pesada, por se tratar de fungdes que se assemelham, sem prejuizos de

vencimentos.

§9° - Ficam extintos os cargos publicos de Guarda Municipal e Agente de
Portaria, sendo que os ocupantes de tais cargos passam automaticamente a
serem enquadrados no cargo publico e nas fungdes de Agente de Portaria/Vigia,

por se tratar de fungdes assemelhadas, sem prejuizos de vencimentos.

8§10 - Ficam extintos os cargos publicos de Gari, Auxiliar de Servigos Gerais e
Coveiro, sendo que os atuais ocupantes de tais cargos passam automaticamente
a serem enquadrados no cargo publico e nas fungdes de Auxiliar Operacional, por

se tratar de fungdes que se assemelham, sem prejuizos de vencimentos.

811 - Em caso de inadequacdo, integrardo quadro em extincdo, a ser formado
até a efetiva aposentadoria dos seus integrantes, o que também é valido para o

cargo de Auxiliar de Enfermagem.

812 - Por forga do enquadramento que ora se institui, o servidor enquadrado
que se sentir prejudicado terda 60 (sessenta) dias, contados da publicacdo da

presente lei, para recorrer ao Gestor Municipal do presente enquadramento.

Secao II
Das Especificacoes das Categorias Funcionais

Art. 4° - As atribuigOes e especificagdes das categorias funcionais criadas pela
presente Lei sdo as que constituem o Anexo I, onde se encontra consignado os
requisitos, atribuicdes, responsabilidades e dificuldades de trabalho, bem como

as qualificacbes exigiveis para o provimento dos cargos que a integram.
8§19 - A especificacdo de cada categoria funcional devera conter:

I - denominacgado da categoria funcional;

II - padrdo de vencimento;

III - descricdo sumaria de atividade e analitica das atribuicGes;

IV - condigdes de trabalho, incluindo o hordrio semanal e outras especificas;
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V - requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrucdo, a idade e

outros especiais de acordo com as atribuigbes do cargo.

§2° - O padrdo de vencimento corresponde a jornada de trabalho de 40
(quarenta) horas semanais, salvo os casos especificados nesta lei, sendo que os
vencimentos de cada categoria funcional corresponderdo ao valor de seu padrao,
calculado proporcionalmente a jornada de trabalho prevista na especificacdo da

categoria funcional.

Art. 5° - As atribuicOes e especificacdes das categorias funcionais criadas pela

presente lei sdo as que constituem o Anexo I, que é parte integrante desta Lei.

Secgao II1
Do Recrutamento de Servidores
Art. 6° - O recrutamento para os cargos efetivos far-se-a para a classe inicial de
cada categoria funcional, mediante concurso publico, nos termos disciplinados na
Lei que instituiu o Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio de Xique-
Xique.

Segao IV
Da Licenga para Qualificagdo Profissional
Art. 7° - Além dos afastamentos previstos no Regime Juridico Unico dos
Servidores do Municipio, o servidor estavel, por aprovacdo em estagio
probatério, podera ser dispensado do cumprimento de parte de sua jornada de
trabalho, sem prejuizo de sua remuneragdo, durante o periodo em que estiver
frequentando curso de qualificacdo profissional ou graduacdo, assegurada sua

efetividade para todos os efeitos da carreira, observados os seguintes requisitos:

I - o servidor devera ter jornada de 40 (quarenta) horas semanais, ressalvadas

as excecgOes previstas na presente lei;

II - o periodo de afastamento ndo podera exceder a 50% (cinquenta por cento)

da jornada semanal do servidor;

III - o horario do curso ou da disciplina devera coincidir com o horario de
trabalho, com comprovacgdo da ndo existéncia deste em outro horario, através de
declaracao da instituicdo de ensino;
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IV - o curso devera ser afim com o cargo e fungdo do servidor;

V - apresentagdo do atestado de matricula na instituicdo, com a comprovacdo de

horario;

VI - compromisso de terminar o curso no prazo normal, comprovado pela

instituicdo de ensino;

VII - renovagao semestral do pedido da licenga para qualificagao profissional,
com a apresentagdo de comprovante de matricula e de novo horario de estudos
e de atestado de 100% (cem por cento) de frequéncia do semestre anterior, que

devera ser relativo aos horarios da licenca;
VIII - aproveitamento satisfatorio nas disciplinas cursadas;

IX - comprovagdo do tempo regular de duragdo do curso, atestado pela
instituicdo de ensino, impossibilitada a extensdao da licenga para disciplinas nao
constantes no cronograma apresentado, vedada a antecipacdo de disciplinas de

outros cursos ou de disciplinas ndo afins.
X - A Graduacdo devera ser em Escola Publica de Ensino, em qualquer area.

§1° - A licenga serd apreciada pela Secretaria Municipal de Administragdo,
Planejamento e Finangas, mediante pedido escrito do servidor, sendo que o

orgdo tera 30 (trinta) dias para se pronunciar a respeito.

§2° - Constatando a Administragdo Municipal que a concessdo da licenga podera
prejudicar o andamento do servigo, o afastamento serd indeferido, mediante

justificativa fundamentada.

§3° - Na concessdo da licenga sera assinado um termo de compromisso, que

estabelecera as condigbes legais pertinentes.

8§4° - O servidor contemplado ndo tera deferido o pedido de reducdo de carga
horaria ou Licenca para tratar de interesse particular, antes de transcorrido
periodo igual ao da licenca, sendo admitida a possibilidade de devolugdo ao
erario publico dos valores atualizados relativos ao numero de horas nao
trabalhadas faltantes.
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8§59 - O servidor contemplado que solicitar sua exoneragao antes de transcorrido
periodo igual ao da licenca concedida devera devolver ao erario publico os

valores atualizados relativos ao nimero de horas ndo trabalhadas faltantes.

§6° - Ndo se concedera nova licenga para qualificagdo profissional antes de

transcorrido periodo igual ao da licenga anterior.
Secao V
Da Promogao
Art. 8° - A promocdo sera realizada dentro dos parametros estabelecidos pelo
Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio de Xique-Xique, o qual

determina quais as classes iniciais e finais de cada carreira, obedecendo-se

sempre aos critérios de merecimento e tempo de servigo.

Art. 9° - O servidor serd promovido a cada trés anos de efetivo exercicio,

observados os requisitos dos artigos seguintes.

Art. 10 - Merecimento é a demonstracdo positiva do servidor no exercicio do seu
cargo e se evidencia pelo desempenho de forma eficiente, dedicada e leal das
atribuigdes que lhe sao cometidas, bem como pela sua assiduidade, pontualidade

e disciplina.

§1° - Em principio, todo servidor tem merecimento para ser promovido de

classe.

§2° - Fica prejudicado o merecimento, acarretando a interrupgao da contagem

do tempo de exercicio para fins de promogdo, sempre que o servidor:
I - somar duas penalidades de adverténcia;

II - sofrer pena de suspensao disciplinar;

III - completar trés faltas injustificadas ao servigo;

IV - somar dez atrasos de comparecimento ao servigo e/ou saidas antes do

horario marcado para término da jornada.

§3° - Sempre que ocorrer qualquer das hipOteses previstas no paragrafo
anterior, iniciar-se-a nova contagem para fins do exigido para promogao.

8
Lei n.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37



quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

s Al

7 ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

Art. 11 - Suspendem a contagem de tempo para fins de promogao:

I - as licengas e afastamentos sem direito a remuneragdo, exceto as nomeagoes

para cargo em comissdo do servico publico municipal e licenga gestante.

II - os afastamentos para tratamento de salde, no que exceder a quinze dias,

mesmo quando em prorrogacdo, exceto as decorrentes de acidente de trabalho.

III - as licencas por motivo de doenca em pessoa da familia, quando nao

remuneradas integralmente.

IV - as permutas para exercicio de atividades diversas aquelas previstas nas

atribuicdes do cargo.

Art. 12 - A promogdo tera vigéncia a partir do més seguinte aquele em que o

servidor completar o tempo de exercicio exigido.

TiTUuLO II

CAPiTULO UNICO
Disposicoes gerais e transitorias

Art. 13 - A tabela de vencimentos dos cargos efetivos sdo os fixados no artigo
30 desta lei.

Art. 14 - As remuneragles e os subsidios dos servidores publicos municipais do
Poder Executivo serdo revistos anualmente, na forma do inciso X do art. 37 da
Constituicdo Federal, no més de abril, sem distincdo de indices, extensivos aos

proventos da inatividade.

Paragrafo unico - A revisdo geral anual de que trata este artigo observara as
seguintes condigOes:

I - autorizacdo na lei de diretrizes orcamentarias;

II - definicdo do indice em lei especifica;
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III - previsao do montante da respectiva despesa e correspondentes fontes de

custeio na lei orcamentaria anual;

IV - comprovagdao da disponibilidade financeira que configure capacidade de
pagamento pelo governo, preservados 0s compromissos relativos a
investimentos e despesas continuadas nas areas prioritarias de interesse

econdmico e social;

V - compatibilidade com a evolugdo nominal e real das remuneragdes no

mercado de trabalho;

VI - atendimento aos limites para a despesa com pessoal de que tratam o art.
169 da Constituicdo Federal e a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000.

VII - O professor que a qualquer titulo laborar no regime de 40 (quarenta)
horas por mais de 05 (cinco) anos, computado obrigatoriamente o periodo de
férias escolares como de efetivo servico, fica assegurada a sua manutencdo ou
restabelecimento no referido regime, salvo opcao em sentido contéario

expressamente manifestada pelo proprio servidor;

VIII - O Servidor que titularizar novo cargo decorrente de concurso publico terd
estagio probatoério anterior computado para o novo cargo para fins de licenca
com ou sem remuneracdo e de disposicdo para outros 6rgdos ou entes da

federacao.

Art. 15 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo a conta das

dotagdes orgamentarias proprias.

Art. 16 - A presente Lei tem por finalidade regulamentar os cargos efetivos
existentes no Municipio de Xique-Xique, entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogando-se as disposicdes em contrario.
Gabinete do Prefeito de Xique-Xique/BA, 30 de abril de 2014.

ALFREDO RICARDO BESSA MAGALHAES
Prefeito de Xique-Xique/BA
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ANEXO I

DESCRICOES DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: ADMINISTRADOR
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Administragdo, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Realizar atividades de gestdo de recursos humanos, materiais, financeiros e
organizacionais, objetivando seu ajuste e compatibilizagdo as necessidades do

orgao.
ATRIBUIGCOES:

« Planejar, coordenar e executar servicos técnicos e administrativos nas areas
de recursos humanos, materiais e financeiros, formular processos e meios
para sua correta aplicacdo e ajuste frente aos objetivos, disponibilidades e

pardmetros normativos;

» Desenvolver estudos relativos a racionalizagdo do trabalho, propor novas
formas de organizacdo e método administrativos e operacionais, inclusive

através de informatica e sua consequente implantacdo;

» Desenvolver e aplicar processo de avaliagao de resultados e de desempenho,
objetivando a revisdo, substituicdo e aperfeicoamento das praticas e

instrumentos adotados;
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» Elaborar relatdrios técnicos e administrativos e de desempenho, avaliar os

resultados atingidos e sugerir mudangas;

» Assessorar profissional ou autoridades municipais, em matéria de sua

competéncia;
« Promover treinamento de pessoal na area de seu conhecimento;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: ADVOGADO
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Direito, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Representacgdo judicial e extrajudicial do Municipio e assessoramento juridico

dos dérgdos da Administracao Municipal Direta do Poder Executivo.
ATRIBUICOES:
» Desenvolver estudos e manter atualizado normas juridicas, jurisprudéncia,

relativa a assuntos de interesse do municipio;
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+ Manter atualizada a coletanea de leis municipais, bem como a legislacao

federal e estadual de interesse do Municipio;

» Assistir os 6rgdos municipais no acompanhamento e anadlise de processos,
elaboracdo de parecer juridico, analise e interpretacdo de documentos,

contratos e projetos;

« Assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriacdo, alienagao
e aquisicdo de imoveis pelo Municipio de Xique-Xique (Prefeitura) e nos

contratos em geral;

» Prestar informacles e esclarecimentos sobre legislacdes federal, estadual e

municipal no @mbito da administragdo Municipal;

« Elaborar e redigir documentos juridicos, pronunciamento, minutas de contrato
e demais documentos sobre questbes de natureza administrativa, civil

comercial, trabalhista, fiscal, penal, etc.;

« Elaborar instrugdes procedimentais e atos normativos, fundamentando-se na

legislagao pertinente;

» Analisar problemas administrativos e emitir pareceres em matéria de sua

competéncia;

« Assessorar autoridades municipais ou profissionais de outras areas em assunto

de sua competéncia;
« Proporcionar assessoramento juridico aos drgdos da Prefeitura;

« Orientar e representar o Municipio nos assuntos referentes a justica e a

legislagdo do pais;

« Orientar e representar judicialmente o Municipio nas questdes em que tiver

interesse como autor, réu, interveniente ou oponente;
« Defender em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

« Promover a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio;
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« Exercer o controle da constitucionalidade e legalidade dos projetos de leis,
vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros documentos de natureza

administrativa ou juridica;

« Participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo juridica

conveniente;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITO:

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicao de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Executar, mediante orientagdo superior, servicos de escritdrios, tais como

protocolo, preenchimento de guias e formularios, arquivo, digitalizacao, etc.
ATRIBUIGCOES:

» Executar servico de digitagdo, tais como oficios, memorandos, comunicacao
interna, relatorios, transcrever originais manuscritos ou impressos e preencher

guias, formularios, ficha, etc.

« Protocolar documentos por tipo, discriminar origem, destino, interessado, etc.;
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+ Mantém atualizados os ficharios e arquivos, classificar os documentos por

assunto ou ordem alfabética;
» Executar o controle e reposicdao de material de consumo e permanente;

» Coletar informacbGes ou dados diversos, consultar documentos, transcricdes,

arquivos e fichario;

» Efetuar calculo por meio de calculadora eletrénica, em cumprimento as rotinas

administrativas;

« Efetuar lancamento em livros fiscais, registrar 0s comprovantes de
transcrigdes financeiras para permitir o controle da documentagao e consultas

da fiscalizagdo;
» Operar, eventualmente, quando necessario, maquinas copiadoras;

» Receber, registrar, informar, controlar e acompanhar a tramitacdo de

processos administrativos;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Certificado de conclusao, devidamente registrado, de curso de nivel
fundamental (antigo primeiro grau), expedido por instituicdo de ensino

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
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» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso introdutério de

formacao inicial e continuada;

« Residir na area da comunidade em que atuar, desde a data da publicacdo do

edital do processo seletivo publico.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Prevencao de doencgas e promocao da saude, mediante agdes domiciliares ou
comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as

diretrizes do Sistema Unico de Saude (SUs).
ATRIBUIGCOES:

« Utilizar de instrumentos para diagnostico demogréfico e sociocultural da

comunidade;
« Promover agbes de educagdo para a saude individual e coletiva;

» Registrar, para fins exclusivos de controle e planejamento das agdes de saude,

de nascimentos, ébitos, doengas e outros agravos a saude;

» Estimular a participacdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para a

area da saude;

» Realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situacGes de

risco a familia;

» Participar de acGes que fortalecam os elos entre o setor salde e outras

politicas que promovam a qualidade de vida;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras atividades correlatas.
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CARGO: AGENTE COMBATE AS ENDEMIAS
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Certificado de conclusao, devidamente registrado, de curso de nivel
fundamental (antigo primeiro grau), expedido por instituicdo de ensino

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso introdutério de

formacao inicial e continuada;

» Residir na area da comunidade em que atuar, desde a data da publicacdo do

edital do processo seletivo publico.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Vigilancia, prevencao e controle de doencas e promover a saude, mediante
acoes domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em

conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Salde (SuUs).
ATRIBUIGCOES:
» Pesquisar vetores nas fases larvaria e adulta;

« Eliminar criadouros potenciais e depdsitos positivos através de remocdo,

destruicao, vedagao, entre outros meios;
« Tratamento focal e borrifagdes com equipamentos portateis;
« Distribuir e recolher coletores de fezes;
» Coletar amostras de sangue de caes;

» Registrar informagbes referentes as atividades executadas em formuldrios

especificos;

« Orientar a populagdo em relagdo aos meios de evitar a proliferagdo de

vetores;
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» Encaminhar aos servicos de salde dos casos suspeitos de doenca endémicas;
» Realizar supervisao das atividades acima descritas;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicGes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: AGENTE DE PORTARIA/VIGIA

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITO:

« Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Realizar atividades de vigilancia e de seguranca do patrimo6nio e de bens sob
responsabilidade da Administragcdao Municipal Direta do Poder Executivo de

Xique-Xique.
ATRIBUICOES:

» Fiscalizar a entrada e saida de pessoas nos locais sob a vigilédncia, de acordo

com instrucoes que |lhe forem orientadas;
» Verificar o fechamento de portdes, portas e janelas;
« Zelar pela seguranga de autoridades e de servidores;

« Zelar pela seguranca do patrimbénio e dos bens sob responsabilidade da

Administracao Municipal Direta do Poder Executivo de Xique-Xique;

« Prestar informac0es, orientar e encaminhar pessoas as reparticées municipais;
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» Resguardar o patrimonio publico fora do horario de expediente, inclusive no

horario noturno, sdbados, domingos e feriados;
» Fazer relatorios diario sobre os incidentes ocorridos durante o trabalho;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: ARQUITETO/URBANISTA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Arquitetura e/ou Urbanismo, fornecido por instituicdo de

ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC);

» Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Conceber, elaborar, coordenar e executar projetos de natureza urbanistica e

arquitetonicos.
ATRIBUICOES:

« Planejar, desenvolver, executar ou coordenar projetos de desenvolvimento
urbano ou de cardter arquitetonico, de habitagGes ou outras edificagbes de
interesse da Administragao Municipal Direta do Poder Executivo de Xique-

Xique;
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» Detalhar plantas, especificacdbes de projetos, de acordo com principios

arquitetonicos, funcionais e estéticos;

» Preparar previsdes de custo de mdo de obra e materiais, tempo de duracgao e
outros elementos, com vista a definicdo dos recursos indispensaveis a

realizagao do projeto;

« Planejar, elaborar, executar e orientar projetos paisagisticos, tendo como
objetivo a harmonizacdo ou integracdo dos espacos verdes no conjunto

urbano;

» Elaborar e orientar a execugao de projeto de preservacao de monumentos de

interesse historico e cultural;

« Efetuar vistorias, pericias e avaliacbes de imdveis, emitir laudos e pareceres

técnicos;

» Prestar assisténcia técnica as obras e construgdes, assegurar a observancia

das normas de seguranga e dos padrdes de qualidade;

» Prestar assessoria as autoridades municipais ou profissionais de outras areas

em matéria de sua competéncia;
« Ministrar treinamento, quando necessario, em sua area especifica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlata.

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.

REQUISITO:
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» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Executar atividades de apoio administrativo necessarias ao desempenho das

atividades inerentes ao funcionamento da administracdo municipal.
ATRIBUICOES:

» Preencher cheques, efetuar pagamentos, atender ao publico, elaborar boletim

de arrecadacdo, efetuar cadastramento de imdvel e de contribuintes;

» Expedir certiddo, declaragdes, alvards, documentos de arrecadagao municipal

e outros;

« Efetuar calculo correspondente a cobranca de impostos, taxas e emolumentos

municipais;
» Elaborar controle diario e demonstrativo da receita mensal;

« Classificar despesas, fazer langamentos em fichas, registros, notas fiscais,
confecgao de empenho, ordem de pagamento, anulagao e suplementagao de
verbas, correcao, arquivamento, numeracdao das despesas e prestacao de

contas;
» Elaborar contrato e atos administrativos inerentes as licitacGes;
« Realizar servigos de rotinas de registro de pagamento de pessoal;
» Escriturar livros e registros de leis, decretos e portarias;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.
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CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
CARGA HORARIA: 30 (trinta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Assisténcia Social, fornecido por instituicdo de ensino

superior reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICI\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Planejar, coordenar e executar programas e agdes que objetivam a promocao
social dos individuos, grupos e comunidades, tomando como ponto de partida,

o conhecimento dinamico da realidade social, econémica e cultural vigente.
ATRIBUIGOES:

» Realizar anamnese social, estabelecer o plano de intervencdo do servigo

social;

» Proceder acompanhamento social do tratamento de salde as pessoas carentes

e deficientes;

» Realizar estudos, pesquisas e levantamento relativos ao conhecimento

socioeconomico e cultural do meio sobre o qual atua no municipio;

« Planejar, coordenar e realizar estudos e investigacbes sobre causas de

problemas ou desajustes sociais identificados na comunidade;

« Desenvolver projetos, programas ou agdes especificos nas areas de servigo

social, para individuos, grupos ou segmentos da comunidade;

« Participar de projetos de pesquisa, visando a implantagdo de servigos

especializados na area de desenvolvimento comunitario;
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» Participar do desenvolvimento de pesquisas médico-sociais, através de
entrevistas e reunides, visando interpretar a situagdao social do doente e de

sua familia;

» Participar de estudos para internamentos e alta hospitalar, promover a

ambientacdo de egressos hospitalares;
» Proceder acompanhamento social do tratamento de saude;

» Realizar visitas domiciliares e manter contatos com organizagoes institucionais

e/ou comunitarias, com vistas ao tratamento do usuario;

» Estimular o processo de participagdao da populagao, no sentido de incorporagao

de suas demandas pelo servigo social e de saude;

» Colaborar, através da prestacdo de servicos no ambito de sua area especifica,
com entidades assistenciais, grupos ou segmentos populacionais da

comunidade;

« Executar pericias e emitir laudos, pareceres ou relatorios circunstanciados

sobre assuntos relacionados com a assisténcia social;
» Elaborar relatérios contendo a estatistica dos atendimentos realizados;
« Assessorar superiores em matéria de sua especialidade;
» Organizar e manter ficharios e registros dos casos assistidos;
« Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM
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CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITO:

« Certificado, devidamente registrado, de conclusao de curso de auxiliar de
enfermagem, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADES:

« Auxiliar na execugdo de tarefas de enfermagem em hospital, unidades
basicas de saude e outros estabelecimentos de assisténcia médica, posto de
salde, escola, creche, embarcagdes e domicilios; atuar em outras atividades
em auxilio aos profissionais de salde, bem como participar da elaboracdo e

execugdo de programas de saude publica.
ATRIBUICOES:

« Auxiliar o técnico em enfermagem ou o enfermeiro nos servicos gerais de
enfermagem tais como: aplicacdo de injecOes, realizacdo de curativos,
aplicacdo de medicdao de temperatura, coleta de material de exames

laboratoriais;

« Esterilizar instrumentos de trabalho utilizados na enfermaria ou no consultorio

médico;
* Auxiliar no deslocamento de pacientes;
» Auxiliar o dentista;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacgGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.
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CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITO:

+ Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);
DESCRICZ\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Realizar atividades de limpeza publica no ambito do Municipio, executar
servicos de entrega, jardinagem, merenda escolar, auxiliar na cozinha, e
auxiliar aos demais cargos, na execucao de suas tarefas quando assim
designado pela autoridade superior do setor, departamento, 6rgdo da
administracdo municipal ou preposto de empresa terceirizada, prestadora de

servigo.
ATRIBUIGCOES:

« Varrer, de acordo com um programa e roteiro estabelecidos, ruas, pracas e

jardins, mantendo-os limpos e em condigdes adequadas ao transito;
« Executar servigo de capina, utilizando ferramenta adequada;

» Recolher o lixo acondicionando-o de modo adequado, para posteriormente ser

transportado;

» Depositar o material recolhido e acondicionado, em caminhdes de lixo, afim de

que seja despejado em area apropriada;

» Cuidar da limpeza de meios fios retirando sujeira acumulada, bem como de

bueiros, desentupindo-os para o escoamento;

» Entregar e buscar correspondéncias, documentos e materiais diversos, interna

ou externamente com as orientagdes recebidas;
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« Atender a pequenos mandados pessoais, interno e externo, tais como de
pagamentos de contas, entrega de recados, compra de materiais, servigos

bancarios e outros;

« Afixar em quadros proprios, avisos, comunicados e ordens de servicos,

conforme instrugdes superiores;

« Arrumar material de consumo em armarios e prateleiras de acordo a

orientagdo superior;
» Fazer pacote e embrulhos, auxiliando nas tarefas simples de escritorios;

» Efetuar servicos de limpeza tais como: limpeza de moveis, pisos, sanitarios,
janelas, vidros e utensilios de copa e cozinha, mantendo sempre limpo o local

de trabalho;
» Preparar e servir café;
» Executar servigos de jardinagem em geral;
* Preparar e servir merenda escolar, realizando o servico de limpeza da cozinha;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: BIBLIOTECARIO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Biblioteconomia, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);
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» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Estudar, organizar e planejar as acgles voltadas para a administracao e

gerenciamento das bibliotecas publicas municipais.
ATRIBUIGCOES:

« Organizar, dirigir, supervisionar e executar servicos técnicos da bibliotecas

publicas municipais;

» Fiscalizar estabelecimentos de ensino de biblioteconomia, reconhecidos,

equiparados ou em vias de equiparacgdo;
« Administrar e dirigir bibliotecas publicas;
« Organizar e dirigir os servigos de documentagao;

» Executar servigos de classificagdo e catalogagao de manuscritos e de livros
raros e preciosos, de mapotecas, de publicagbes oficiais e seriadas, de

bibliografia e referéncia;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: CONTADOR
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.

REQUISITOS:

27
Lein.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37



quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

XIQUESERE -BA

ESTADO DA BAHIA

MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curso de graduacao de
nivel superior em Contabilidade, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.

DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:
« Coordenar, supervisionar e executar a contabilidade da administragcao
municipal, bem como realizar atividades de auditoria relativa a administragao

financeira e patrimonial.
ATRIBUICOES:

« Conceber, implantar e desenvolver sistema de registro e operagdes contabeis

compativeis com as necessidades administrativas e exigéncias legais;

» Proceder a tomada de contas de responsaveis por recursos publicos, examinar

processos e emitir pareceres;

« Orientar e fiscalizar o cumprimento das normas contabeis pelos diversos

setores da administragdo municipal;

« Efetuar periodicamente analise das contas da administracdo municipal,

promover as conciliagdes necessarias;

» Orientar a elaboracdo e assinar balancetes, balancos e demonstrativos de

contas;
« Controlar a execugdo orgamentaria e os saldos de dotacges;

« Realizar pericias, investigacbes e exames técnicos, verificar as causas

geradoras de fraudes e erros, sugerir medidas adequadas;
» Realizar servigos de auditoria;
« Elaborar relatérios periddicos relativos a aplicacdo de verbas publicas;

» Examinar, por amostragem, os registros relativos a administracdo contabil,

patrimonial ou financeira;
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» Assessorar autoridades municipais ou profissionais de outras areas em matéria

de sua competéncia;
« Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: ENFERMEIRO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Enfermagem, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Planejar, organizar, supervisionar e executar os servicos de enfermagem
em hospital, unidades basicas de saude e outros estabelecimentos de
assisténcia médica, posto de salde, escola, creche, embarcagdes e domicilios;
atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia,
salide ocupacional e outras areas, bem como participar da elaboracdo e

execugdo de programas de saude publica.
ATRIBUICOES:

» Elaborar planos de enfermagem a partir do levantamento e andlise das

necessidades prioritarias de atendimento aos pacientes e doentes;
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» Planejar, organizar e dirigir os servicos de enfermagem, autuar técnicas
administrativas, a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios aos

pacientes;

» Supervisionar e orientar os servidores que auxiliam na execucdao das

atribuicGes tipicas da classe;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO AMBIENTAL
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagao de
nivel superior em Engenharia Ambiental, fornecido por instituicdo de ensino

superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Compete ao engenheiro ambiental o desempenho das atividades 1 a 14 e 18
do art. 19, da Resolugao n° 218, de 29 de junho de 1973, do CONFEA,
referentes a administragdo, gestdo e ordenamento ambientais e ao

monitoramento e mitigacao de impactos ambientais.

ATRIBUIGCOES:
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« Avaliar o impacto do desenvolvimento tecnoldgico sobre a qualidade de vida,
considerando importantes restricbes nao técnicas, resultantes de fatores
legais, sociais, econdmicos estéticos e humanos, levando em conta a interacdo

da tecnologia com o meio ambiente, tanto fisico como bioldgico e social;

e Primar pelo desenvolvimento equilibrado dos ecossistemas terrestres e

aquaticos;

+ Examinar qualitativa e quantitativamente as modificagdes introduzidas no
mesmo espaco fisico territorial do municipio, o grau de adaptabilidade

bioldgica ou tecnoldgica da populagdo nesta evolugao;

« Verificar o desenvolvimento econémico e urbano, seja através de

interferencias no meio, seja no processo tecnoldgico;
« Participar de auditorias ambientais;
» Desenvolver gestdo e planejamento ambiental;

» Controlar a qualidade ambiental, no que diz respeito a redes de

monitoramento e vigilancia;
« Verificar as redes de saneamento, analisar os riscos ambientais provocados;

» Realizar pericias, emitir e assinar laudo técnico e parecer em questdao da

competéncia;

« Coordenar, promover e orientar programas e campanhas que visem
conscientizar a populacdo sobre questdes que envolvem a interacio dos

fatores ambientais do desenvolvimento tecnoldgico da comunidade;

« Intervir nos processos de producdo, aliado ao conhecimento real das
imposicoes legais, tecnoldgicas e metodologias auxiliares relativas a resolucdo

e prevencdo de problemas ambientais;

» Elaborar projetos ou planos de manejo e recuperacao de recursos e ambientes

degradados do municipio a fim de promover sua adequada utilizacdo;

+ Atender as normas de higiene e de segurancga de trabalho;

31
Lein.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37



quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

s Al

7 ESTADO DA BAHIA

MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

» Desempenhar atividades na area, referentes a arruamentos, estradas e obras

hidraulicas, seus servigos afins e correlatos;

» Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;
» Apresentar relatérios semestrais das atividades para analise;

« Analisar e dar parecer sobre a aprovacdo de plantas projetados em areas que
incidam limitacdes ambientacoes;

« Realizar levantamento floristico;
« Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: ENGENHEIRO AGRONOMO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curso de graduagao de
nivel superior em Engenharia Agron6mica, fornecido por instituicdo de ensino

superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio
profissional esteja requlamentado por Lei.

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:
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» Conceber, elaborar e implantar projetos agricolas de interesse municipal,
desenvolver e supervisionar a execugdo das atividades complementares

necessarias a sua sustentagdo.
ATRIBUICOES:

« Realizar estudos e diagnodsticos do espaco agricola municipal, formular planos

e projetos ou identificar medidas de intervencao setorial;

» Coordenar a execucdo e supervisionar a implantacao de planos, projetos ou

medidas de intervengdo agricola, adotadas pelo municipio;

» Estudar e pesquisar condigOes locais de solo e clima, desenvolver e testar

meétodos e técnicas de cultivos compativeis com a realidade do municipio;

» Estudar e pesquisar, juntamente com profissionais de outras areas, as
condicdes de mercado, armazenagem, comercializacdo e transporte da
producdo agricola local, sugerir as medidas possiveis e adequadas ao seu

equacionamento;

« Pesquisar e identificar os métodos e técnicas adequadas ao combate a pragas

e enfermidades da lavoura;

» Realizar trabalhos junto aos agricultores em suas pequenas comunidades,
orientar em relagdo aos sistemas agricolas e técnicas de plantio, bem como

aos tratos culturais correspondentes;
« Ministrar treinamento, quando necessario, na area de sua competéncia;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informacgdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar as outras atividades correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL
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CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

« Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagao de
nivel superior em Engenharia Civil, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, coordenar, supervisionar, executar, controlar e avaliar servigos
relativos a construcdo de obras civis, tais como edificacdes, rodovias, pontes,

viadutos, saneamento basico, etc;
ATRIBUICOES:

« Conceber, dirigir e executar projetos de engenharia civil de interesse do

municipio, preparando plantas, croquis e cronograma correspondentes;

» Analisar projetos, suas caracteristicas e especificacdes a serem observadas,
levando em consideracdo fatores como pressao da agua, resisténcia aos

ventos e mudancas de temperatura, calcular cargas, etc;

» Elaborar analise de custo de mao de obra, materiais e outros, inclusive tempo
de duragdo, proceder estudos comparativos, verificar a disponibilidade de

recursos existentes e introduzir modificagbes, quando necessario;

» Elaborar programas de execucao das obras e efetuar o seu acompanhamento,
assegurando o cumprimento dos prazos, a obediéncia das normas de

seguranca e dos padrdes de qualidade recomendados;

» Distribuir, supervisionar e orientar servigos requeridos pelo desenvolvimento

dos projetos tais como desenhos, maquetes, etc;

» Projetar, dirigir e fiscalizar obras e servigos de urbanismo em geral, bem como

de controle da poluicdo ambiental;
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» Participar de equipes interdisciplinares para troca de informagdes a respeito do

trabalho a ser desenvolvido;

« Assessorar autoridades municipais ou profissionais de outras areas em matéria

de sua competéncia;
« Realizar pericias, emitir pareceres e laudos técnicos;
» Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras atividades correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO DE PESCA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Engenharia de Pesca, fornecido por instituicdo de ensino

superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, coordenar, executar intervengdo técnico-cientifica em aquicultura,
pesca e tecnologia do pescado, bem como em atividades na area de

biotecnologia e demais servicos voltados a aquicultura e pesca.

ATRIBUIGCOES:
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» Estudar as condicbes fisicas, quimicas e biolégicas do ambiente aquatico,

estabelecer métodos de exploragdo sem causar danos ecoldgicos;

« Planejar e dirigir projetos pesqueiros, coordenar a mdo de obra, definir os

equipamentos necessarios e administrar os recursos financeiros;

« Desenvolver estudos sobre técnicas de captura, conservacio, beneficiamento e
industrializacdo do pescado;

« Realizar investigacGes, por meio de métodos estatisticos, para avaliar a

qualidade e quantidade das espécies em uma determinada regido;

« Estudar e implantar, na area da aquicultura, métodos de criacdo e reproducéo

de animais aquaticos em cativeiros, definir as instalacbes para o seu cultivo;

« Desenvolver estudos sobre o ambiente ecoldgico onde vive o pescado, analisar

e classificar as espécies da fauna aquatica;

» Investigar e experimentar processos de criagdo e desenvolvimento do

pescado;

« Atuar junto as comunidades de pescadores, ensinar novas tecnologias e

realizar planejamento socioecon6mico;
« Participar de programa de treinamento, quando convocado;

« Participar, conforme a politica interna do Municipio, de projetos, cursos,

eventos, comissdes, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;
« Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

« Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade,

higiene e preservacdo ambiental;

» Executar tarefas pertinentes a area de atuacgao, utilizando-se de equipamentos

e programas de informatica;

« Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas compativeis com as exigencias para o exercicio da

fungéo.

CARGO: ENGENHEIRO SANITARISTA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Engenharia Sanitaria, fornecido por instituicdo de ensino

superior reconhecida pelo Ministério da Educagao (MEC);

« Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Compete ao engenheiro sanitarista o desempenho das atividades 01 a 18, do
artigo 1°, da Resolugdo n° 218, de 29 de junho de 1973, do CONFEA,
referentes a controle sanitario do ambiente; captacdo e distribuicdo de agua;
tratamento de agua, esgoto e residuos; controle de poluigdo; drenagem;

higiene e conforto de ambiente; seus servigos afins e correlatos.

ATRIBUIGCOES:

» Fazer a apreciacao de condicdes ambientais e a identificacdo dos fatores de
risco, que nos dominios da agua, ar, sol e habitacdo condicionam o estado de
salide da comunidade, em colaboracdo com outros profissionais de saulde,

quando necessario;

« Emitir pareceres sanitarios;
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» Realizar inquéritos sanitarios e outros estudos no dominio do ambiente;
» Realizar inspegbes e vistorias sanitarias;
« Cooperar na elaboragdo de regulamentos sanitarios e posturas municipais;

« Organizar e coordenar programas de monitorizacao e vigilancia dos fatores

ambientais com incidéncia na saide humana;

+ Planejar atividades constantes nos programas aprovados para o setor;

coordena-las e avalia-las;

» Participar no planejamento, coordenacgdo e avaliacdo de programas de salde

ambiental;

» Promover e colaborar com outros organismos oficiais no estabelecimento de
indicadores e normas de qualidade relativas aos fatores ambientais com
incidéncia na salude humana e na elaboracdo de documentos técnico-
normativos no dominio da salde ambiental a nivel municipal, estadual,

nacional ou internacional;

« Elaborar metodologias apropriadas a avaliacdo da exequibilidade e do
rendimento dos programas de controle e das medidas tomadas com vista a

protecdo da saude e do bem-estar do homem;
« Cooperar em programas de investigacdo;

» Participar na definicdo das politicas de salude ambiental nos diversos niveis

municipal, regional, estadual ou nacional;
» Planejar, coordenar e avaliar programas de salde ambiental;
« Promover e participar na estruturacdo, atualizagao e organizacao dos servicos;

« Participar no planejamento de programas de salde ambiental levados a efeito

por organismos oficiais, empresas publicas ou privadas;
« Emitir pareceres técnico-cientificos no @ambito da salde ambiental;
 Participar de auditorias sanitarias;
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« Verificar as redes de saneamento, analisar os riscos ambientais provocados;

» Realizar pericias, emitir e assinar laudo técnico e parecer em questdao da

competéncia;

 Coordenar, promover e orientar programas e campanhas que visem
conscientizar a populacdo sobre questdes que envolvem a interacdo dos

fatores ambientais do desenvolvimento tecnoldgico da comunidade;

+ Planejar e organizar qualificagdo, capacitagdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;
« Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;
« Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: FARMACEUTICO-BIOQUIMICO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagao de
nivel superior em Farmacia e/ou Bioquimica, fornecido por instituicdo de

ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
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DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Desenvolver atividades de  execucgao, educacdo, supervisao e
acompanhamento de atividades laboratoriais relacionadas a realizacdo de
analises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, bioldgicas, microbioldgicas e
bromatoldgicas; participar na elaboracdo, coordenacdo e implementacdo de

politicas de medicamentos.
ATRIBUIGCOES:

« Realizar manipulacGes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos

farmacéuticos;
« Manipular drogas de varias espécies;
» Avaliar receitas, de acordo com as prescricdes médicas;
e Manter registro permanente do estoque de drogas;

« Fazer requisicbes de medicamentos, drogas e materiais necessarios a

farmacia;

» Examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a

farmacia;

» Ter custodia de drogas toxicas e narcéticas; realizar inspecdes relacionadas a

manipulagdo farmacéutica e aviamento de receitudrio médico;
» Efetuar analises clinicas ou outras, dentro de sua competéncia;

« Fiscalizar as drogarias, farmacias e estabelecimentos de manipulacdo do

municipio;

» Realizar pericias técnico-legais que tenham por objeto matéria de natureza

farmacéutica e bioquimica;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
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» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: FISCAL DE MEIO AMBIENTE
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em
monitoramento e controle ambiental, meio ambiente ou gestdo ambiental,
expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo
(MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Vistoriar e fiscalizar as atividades potencialmente poluidoras com finalidade de
emissdo e controle dos Alvaras de Localizagdo e Funcionamento. Auxiliar as
demais Secretarias, fazendo a interface das atividades dessas e seus os

aspectos ambientais.

ATRIBUIGCOES:

» Fiscalizar locais onde estejam ocorrendo fatores que caracterizem poluicao

ambiental e danos a saude coletiva;

» Controlar manancial hidrico de uso coletivo, através de coletas de amostras

para exames laboratoriais;
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» Fiscalizar o cumprimento das normas e padroes de qualidade de agua de

abastecimentos publicos distribuidas pelos servigos publicos e privados;

« Realizar cloracdo de manancial hidrico publico e privado suspeito de

contaminacdo e ou contaminado;

« Fiscalizar domicilios, visando propiciar salubridade de meio ambiente e

protecdo da saude coletiva;

+ Fiscalizar a implantacdo de a&areas residenciais, comerciais, industriais e
recreativas, objetivando manter os requisitos ambientais indispensaveis a

qualidade de vida;

* Fiscalizar piscinas de uso coletivo e privado, tais como: as de clubes,

condominios, residéncias, escolas associaces, hotéis, motéis e congéneres;
» Fiscalizar as condicGes sanitarias das instalagoes prediais de aguas e esgotos;

« Atuar na fiscalizagdo ambiental em cumprimento a legislacdo propria,

especialmente o Codigo de Meio Ambiente do Municipio de Xique-Xique/BA;
« Executar outras atribuigdes definidas em lei propria;

« Fazer vistorias e emitir pareceres para definir as autorizagbes de abate,

substituicdo ou poda de arvores quando solicitados;

« Auxiliar no controle e monitoramento das operagdes da Estagdo de Tratamento
de Agua - ETA, Estacdo de Tratamento de Esgoto - ETE, Aterro Sanitario e

local de remediacao do lixao;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
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CARGO: FISCAL DE OBRAS E POSTURAS
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITO:

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Fiscalizar obras do Municipio de Xique-Xique, para evitar mau uso e
depredacbes, bem como os servigos prestados em propriedades publicas;
fazer cumprir a legislagdo municipal relativa a posturas e demais disposicoes

de politica administrativa, inclusive legislacao ambiental.
ATRIBUICOES:

» Fazer cumprir a legislagao municipal relativa a edificagdes, parcelamento, uso

e ocupacdo do solo e demais disposi¢des da legislagdo urbanistica;

» Colaborar na coleta de dados e informagdes necessarias ao cadastro técnico

municipal;
+ Desempenhar outras tarefas concernentes a fiscalizacao de obras;
» Sugerir medidas que visem o aperfeicoamento da legislagdo municipal;
 Fiscalizar terminal rodoviario, bem como os servicos nele prestados;

« Orientar as pessoas que transitam no terminal rodoviario, prestando

informagdes quando aos horarios das linhas de 6nibus;
« Fiscalizar o horario de entrada e saida dos Onibus;

« Realizar vistoria nos transportes coletivos urbanos, quando as condigdes de

funcionamento e higiene;

43
Lein.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37



quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

s Al

7 ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

» Realizar vistorias de taxis e outros veiculos de aluguel, emitindo parecer para

a liberagdo de alvaras;

» Fiscalizar barracas e vendedores ambulantes, disciplinando quanto aos
servicos, ocupacao do solo, material empregado para as instalacOes,

permissdo de funcionamento, limpeza e higiene;

» Fiscalizar os pontos turisticos e equipamentos comunitarios, a fim de evitar ma

utilizacdo e/ou depredacao;

« Orientar feirantes e seus familiares em relacdo a higiene dos produtos e das

instalagOes;

» Fiscalizar a execucdo de servigos publicos contratados pelo Municipio de Xique-

Xique;

« Convocar a autoridade competente para coibir a ma utilizacdo das areas de
lazer, como circulacdo de veiculos e animais, jogos e outras atividades, em

locais contraindicados;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: FISCAL DE SERVICOS PUBLICOS
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).
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DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Fiscalizar o patriménio do Municipio de Xique-Xique/BA para evitar o mau uso
e depredacao, bem como acompanhar os servigcos prestados em propriedades

publicas.
ATRIBUICOES:

» Executar manutencdo dos servigos publicos locais, tais como limpeza publica,

terras livres, iluminacdo publica e terminais rodoviarios;

« Manter o funcionamento do maquinario e equipamento rodoviario do Municipio

de Xique-Xique;

» Exercer as atividades de policia administrativa no controle do uso e ocupagdo
do solo e da prestagdo de servicos publicos por particulares, sujeitos a

fiscalizagao municipal;
+ Fiscalizar o terminal rodoviario bem como o servico nele prestado;

« Orientar as pessoas que transitam no terminal rodoviario, prestando

informacg0es quanto aos horarios das linhas de 6nibus;
» Fiscalizar o horario de embarque e desembarque dos Onibus;

» Realizar a vistoria nos transportes coletivos urbanos quanto as condicdes de

funcionamento e de higiene;

» Realizar vistoria nos taxis e outros veiculos de aluguel, emitindo parecer para

a elaboracdo de alvaras;

» Fiscalizar os pontos turisticos e equipamentos comunitarios, a fim de evitar ma

utilizacdao e/ou depredacao;
« Orientar os feirantes em relagdo a higiene dos produtos e das instalagdes;

» Fiscalizar a execucdao dos servigos publicos contratados pelo Municipio de

Xique-Xique;
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» Convocar as autoridades competentes para coibir a ma utilizacdo das areas de
lazer, como circulacdo de veiculo e de animais, jogos e outras atividades, em

locais contraindicados;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicGes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacgGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITO:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC).

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Fiscalizar tributos da fazenda publica, inspecionar documentos, mercadorias
em transito, autuar infratores, instaurar processos administrativos-fiscais,
zelar pela arrecadagdo do municipio bem como o registro e controle de dados

fiscais.
ATRIBUICOES:
» Executar tarefa de fiscalizacao de tributos da fazenda municipal;

» Fiscalizar sorteios, concursos, vendas e promessas de vendas de direitos e
outras modalidades de captacdo de poupanca, procedendo as necessarias

verificacOes e sindicancia para defender a economia popular;
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» Executar tarefas de fiscalizagdo de construcdo e reformas, efetuadas pela
administracdo ou por particulares, observando toda documentagdo referente

aos alvaras expedidos, objetivando a defesa dos interesses da municipalidade;

» Autuar os proprietarios dos imdveis que estejam construindo ou reformando
sem autorizagdo regular e legal da administragcdo municipal, lavrar auto de
infragdo, instaurar processo administrativo—fiscal e providenciar as respectivas

notificacdes para assegurar o cumprimento de normas legais;

« Desempenhar atividades eletivas as tarefas de execugdo, lancamento,
arrecadacgao de tributos e rendas municipais, bem como a interdicdo de obras
que estejam infringindo as normas legais determinadas pela administragcao

municipal;

« Executar tarefas inerentes ao controle de arrecadagao de tributos e rendas
municipais, através de contato direto com o publico, com a relativa autonomia
na interpretacdo de atos administrativos, principalmente na observancia da

postura dos imdveis e arruamentos do solo urbano;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: FISCAL DA VIGILANCIA SANITARIA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITOS:

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagao (MEC);
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» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico, expedido

por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Planejar, orientar, supervisionar e executar a politica sanitaria municipal nos

aspectos de promocdo, prevengdo e recuperagdo da saude da populagdo.
ATRIBUIGCOES:

» Fiscalizar estabelecimentos comerciais de alimentos quanto a manipulacgdo,

acondicionamento, higiene, equipamentos, utensilios e instalagdes fisicas;

» Inspecionar estabelecimentos que comercializem alimentos para a concessdo

do Alvara de Saude;

« Apreender alimentos e/ou interditar locais que oferecam riscos a saude

publica;
* Inspecionar de pescados mariscos;
» Inspecionar de carnes e de peixes nos mercados;

+ Coletar de amostra de alimento para exames laboratoriais (bromatotdgicos,

fisico-quimico e micro-bioldgico);

+ Detectar e acompanhar os locais que comercializam alimentos e que

necessitam de acbes especiais por oferecerem riscos a saude publica;
» Fiscalizar no transporte e acondicionamento de alimentos;

» Fiscalizar estabelecimentos de servigos, tais como: barbearias, saldes de
beleza, casas de banho, estabelecimentos esportivos de ginastica, cultura
fisica, natacdo e congéneres, asilos, creches e similares quanto a condicdes de

higiene, equipamentos e saude dos profissionais envolvidos nas atividades;
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» Fiscalizar estabelecimentos de ensino, hotéis, motéis e congéneres, clubes
recreativos, e similares, agéncias funerarias, veldrios, necrotérios, cemitérios

e crematorios, no tocante as questdes higi€nico-sanitarias;

« Fiscalizar estabelecimentos que comercializem e distribuam géneros

alimenticios, bebidas e agua minerais;

« Emitir e lavrar notificacdo, autos de infracdes, de adverténcia, de embargo,
interdicdo, de apreensdo demais documentos inerentes ao poder de policia do
Municipio, estabelecendo prazos e tomando outras providencias com relagdo

aos violadores da Lei, das normas ou regulamentos sanitarios vigentes;

« Elaborar réplicas e tréplicas fiscais em processos oriundos de penalidades
impostas em decorréncia impostas em decorréncia do poder de policia do

Municipio nas relagdes de consumo;

» Executar e/ou participar de acGes de vigilancia sanitaria em articulagdo direta
com a vigilancia epidemioldgica e de atencdo a salde, incluindo as relativas a

saude do trabalhador, controle de zoonose e ao meio ambiente;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: FISIOTERAPEUTA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Fisioterapia, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
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» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungbes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

* Prescrever, planejar, ordenar, analisar, supervisionar e avaliar atividades
fisioterapéuticas dos pacientes, sua eficacia, resolutividade e condicGes de

alta.
ATRIBUICOES:

« Definir, planejar, organizar, supervisionar, prescrever e avaliar as atividades

da assisténcia fisioterapéutica aos pacientes;

« Avaliar o estado funcional do paciente, a partir da identidade da patologia
clinica intercorrente, de exames laboratoriais e de imagens, da anamnese
funcional e exame de cinesia, funcionalidade e sinergismo das estruturas

anatémicas envolvidas;

« Estabelecer rotinas para a assisténcia fisioterapéutica, fazendo sempre as

adequacdes necessarias.

» Solicitar exames complementares para acompanhamento da evolugdao do

quadro funcional do paciente, sempre que necessario;
« Elaborar pareceres técnicos especializados.

» Recorrer a outros profissionais de saude e/ou solicitar pareceres técnicos

especializados, quando necessario;
» Reformular o programa terapéutico sempre que necessario;

« Registrar no prontuario do paciente, as prescricbes fisioterapéuticas, sua

evolucdo, as intercorréncias e a alta em fisioterapia;

« Integrar a equipe multidisciplinar de salde, com participagdo plena na atengdo

prestada ao paciente;

» Desenvolver estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuagao;
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» Colaborar na formacao e no aprimoramento de outros profissionais de saude;
» Orientar estagiarios e participar de programas de treinamento em servico;

» Efetuar controle periddico da qualidade e resolutividade do seu trabalho;

» Ministrar treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informacgdes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: GEOLOGO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Geologia, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio
profissional esteja requlamentado por Lei.

DESCRICZ\O SUMARIA DA ATIVIDADE:
« Planejar e executar trabalhos técnicos e de pesquisas na area de Geologia;
ATRIBUICOES:

» Realizar levantamentos e mapeamentos geoldgicos, geoquimicos e geofisicos;

realizar estudos de fotointerpretacao;
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» Realizar estudos relativos a ciéncia da terra;

» Efetuar trabalhos de prospeccdo e pesquisa para cubacdo de jazidas e

determinacdo de seu valor econémico;
« Realizar estudos de geologia economica e pesquisas de riquezas minerais;
+ Examinar e analisar projetos de exploragdo de recursos minerais;
e Emitir parecer;

« Efetuar pericias, arbitramentos, inspecdes e vistorias referentes a matéria de

sua competéncia, emitir laudos técnicos ou termos respectivos;

» Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das

atividades propria do cargo;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da

profissdo.

CARGO: MEDICO CLINICO:
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.

52
Lein.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37



quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

N/

 GUEE 24

7 ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, organizar, supervisionar, consultas e executar os servigos de
medicina em unidades basicas de saude, hospital, postos de salde, escola e
creches municipais, bem como participar de elaboracdo e execucdao de

programas de saude publica.
ATRIBUICOES:

+ Prestar atendimento médico hospitalar e ambulatorial, examinar pacientes,
solicitar e interpretar exames complementares, formular diagndsticos e

orientar no tratamento;

« Efetuar exames médicos, emitir diagndstico, prescrever medicamentos de
forma legivel, na especialidade de clinica médica, e realizar outras formas de
tratamento para demais tipos de patologia, aplicando recursos da medicina

preventiva ou terapéutica;
» Priorizar a prescricdo dos medicamentos pelo principio ativo;

» Elaborar programas epidemioldgicos, educativos e de atendimento médico

preventivo, voltados para a comunidade em geral;

» Manter registro legivel dos pacientes examinados, anotar a conclusdo

diagnosticada, tratamento prescrito e evolugao da doenca;
« Prestar atendimento de urgéncia em clinica médica;

+ Prestar servicos de ambito de salde publica, executar atividades clinicas,
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promogdo, prevengao e recuperagado

da saude da coletividade;

« Atuar em equipes multiprofissionais no desenvolvimento de projetos

terapéuticos em unidades de salde;

» Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacgao

(nacional, estadual e municipal);

« Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungdo;
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» Respeitar a ética médica;

+ Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacgGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Efetuar outras tarefas correlatas, mediante determinacdo superior.

CARGO: MEDICO CARDIOLOGISTA!:
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curso de graduacao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Certificado de conclusdo de residéncia médica em Cardiologia, reconhecido
pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Cardiologia, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no

Conselho Regional de Medicina;

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungbes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, organizar, supervisionar, consultas e executar o0s servicos de
medicina em unidades basicas de saude, hospital, postos de salde, escola e
creches municipais, bem como participar de elaboracdo e execucao de

programas de saude publica.
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ATRIBUIGOES:

« Realizar exames subsidiarios em cardiologia e cardiopatias congénitas;
« Realizar exames de insuficiéncia cardiaca congestiva;

» Realizar exames de hipertensdo pulmonar;

* Realizar exames de aterosclerose;

« Realizar exames de doenca arterial coronaria;

« Realizar exames de arritmias cardiacas, de miocardiopatias e doencas do

pericardio;
« Realizar terapéutica em cardiologia;
» Atuar na prevencdo em cardiologia: primaria e secundaria;
» Organizar os servicos de saude de acordo com as atribuicdes do cargo publico;

« Organizar estatisticas de salde de sua area de atuacdo (epidemiologia,

vigilancia sanitaria e epidemioldgica);
» Expedir atestados médicos;

« Atuar em equipes multiprofissionais no desenvolvimento de projetos

terapéuticos em unidades de saude;

« Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao

(nacional, estadual e municipal);
+ Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungdo;
» Respeitar a ética médica;

« Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;

« Apresentacdo de relatérios semestrais das atividades para analise;
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« Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacgGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: MEDICO DERMATOLOGISTA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Certificado de conclusdo de residéncia médica em Dermatologia, reconhecido
pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Dermatologia, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no
Conselho Regional de Medicina;

« Registro profissional no 6rgdo de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Planejar, organizar, supervisionar, consultas e executar os servigcos de
medicina em unidades basicas de saude, hospital, postos de salde, escola e
creches municipais, bem como participar de elaboracdo e execucdao de

programas de saude publica.
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ATRIBUIGOES:

» Prestar atendimento médico ambulatorial, examinar pacientes, solicitar e
interpretar exames complementares, formular diagndsticos e orientar no

tratamento;

« Efetuar exames médicos, emitir diagndstico, prescrever medicamentos de

forma legivel, na especialidade de Dermatologia e Clinica Geral;

e Realizar outras formas de tratamento para demais tipos de patologia,

aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;
» Priorizar a prescricdo dos medicamentos pelo principio ativo;

» Elaborar programas epidemioldgicos, educativos e de atendimento médico

preventivo, voltados para a comunidade em geral;

» Manter registro legivel dos pacientes examinados, anotar a conclusdo

diagnosticada, tratamento prescrito e evolugao da doenca;
» Prestar atendimento de urgéncia em Dermatologia e Clinica Geral;

» Prestar servicos no ambito de saude publica, executando atividades clinicas,
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promocdo, prevencao e recuperacao

da salde da coletividade;

« Atuar em equipes multiprofissionais no desenvolvimento de projetos

terapéuticos em unidades de saude;

« Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao

(nacional, estadual e municipal);
« Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungdo;

« Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do

qual participa;

* Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou

seu representante legal;
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» Respeitar a ética médica;

» Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;
« Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;

* Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Certificado de conclusdo de residéncia médica em Ginecologia e Obstetricia,
reconhecido pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de
especialista em Ginecologia e Obstetricia, reconhecido pela Associagdo Médica

Brasileira e registrado no Conselho Regional de Medicina;

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.

58
Lein.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37



quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

N/

 GUEE 24

7 ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

DESCRIGCAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Prestar assisténcia médica integral a saude da mulher, na area de ginecologia;
realizar anamnese (historico clinico); efetuar exame fisico; efetuar exames;
determinar o diagnodstico ou hipotese diagnodstica; solicitar exames
laboratoriais e/ou ultrassonografia quando julgar necessario; prescrever

medicacdo, quando necessario.
ATRIBUICOES:

» Orientar mulheres e/ou gestantes quanto ao planejamento familiar, uso de
métodos contraceptivos, controle de pré-natal, parto hospitalar, aleitamento

materno entre outros aspectos;

« Realizar acompanhamento pré-natal da gestante, com encaminhamento

quando se fizer necessario;

+ Coletar material para exames de preventivo de CA de mama e colo uterino,
quando julgar necessario e demais atribuicdes pertinentes a profissdo,

segundo a classe, ordem ou conselho profissional especifico;

+ Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

« Utilizar os equipamentos de protecdo individual, pertinentes ao exercicio de

suas atribuicdes;
« Prestar atendimento de urgéncia em Ginecologia e Clinica Geral;

» Prestar servigos no ambito de salde publica, executando atividades clinicas,
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promocdo, prevencao e recuperagao

da saude da coletividade;

e Atuar em equipes multiprofissionais no desenvolvimento de projetos

terapéuticos em unidades de salde;

» Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao
(nacional, estadual e municipal);
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» Grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a funcao;

« Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do

qual participa;

» Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou

seu representante legal;
+ Respeitar a ética médica;

» Planejar e organizar qualificacdo, capacitagdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdao em que atua e demais campos da

administragdo municipal;
» Apresentar relatérios semestrais das atividades para analise;

« Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: MEDICO NEUROLOGISTA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
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» Certificado de conclusdo de residéncia médica em Neurologia, reconhecido
pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Neurologia, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no

Conselho Regional de Medicina;

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Prestar assisténcia médica integral a salde, na area de neurologia; realizar
anamnese (historico clinico); efetuar exame fisico; efetuar exames;
determinar o diagnostico ou hipotese diagnostica; solicitar exames quando

julgar necessario; prescrever medicagdo, quando necessario.
ATRIBUICOES:

» Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

» Realizar solicitacdo de exames e diagndsticos especializados relacionados a

sua especialidade;

» Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com 0s

padrdes normais para confirmar ou informar o diagndstico;

« Emitir diagnostico, prescrever medicamentos relacionados a patologias

especificas, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

* Manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusao

diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;
» Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

« Coletar e avaliar dados na sua area de atuagdo, de forma a desenvolver

indicadores de saude da populacéo;

« Elaborar programas educativos e de atendimento médico-preventivo, voltado

para a comunidade em geral;
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« Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do

qual participa;

» Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou

seu representante legal;

» Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacgao

(nacional, estadual e municipal);

* Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;
» Respeitar a ética médica;

» Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdao em que atua e demais campos da

administragdo municipal;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagGes ou noticias de interesse do
servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
« Apresentar relatorios semestrais das atividades para analise;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: MEDICO ORTOPEDISTA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.

REQUISITOS:
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» Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curso de graduacao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

« Certificado de conclusdo de residéncia médica em Ortopedista, reconhecido
pela Comissdao Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Ortopedista, reconhecido pela Associagdo Médica Brasileira e registrado no

Conselho Regional de Medicina;

« Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Prestar assisténcia médica integral a salde, na area de ortopedia; realizar
anamnese (histdérico clinico); efetuar exame fisico; efetuar exames;
determinar o diagndstico ou hipotese diagnodstica; solicitar exames
laboratoriais quando julgar necessario; prescrever medicacdo, quando

necessario.
ATRIBUICOES:

» Prestar assisténcia médica em ortopedia efetuando os procedimentos técnicos

pertinentes a especialidade e executando tarefas afins;
» Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

« Realizar solicitacdo de exames-diagnodsticos especializados relacionados a sua

especialidade;

* Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com 0s

padrdes normais para confirmar ou informar o diagndstico;

« Emitir diagndstico, prescrever medicamentos relacionados a patologias

especificas, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

* Manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusao

diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;
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» Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

« Coletar e avaliar dados na sua area de atuacdo, de forma a desenvolver

indicadores de saude da populacéo;

« Elaborar programas educativos e de atendimento médico-preventivo, voltado

para a comunidade em geral;

» Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do

qual participa;

* Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou

seu representante legal;
» Respeitar a ética médica;

» Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;
» Apresentar de relatdrios semestrais das atividades para anélise;

» Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao

(nacional, estadual e municipal);

+ Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
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CARGO: MEDICO PEDIATRA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curso de graduacao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Certificado de conclusdo de residéncia médica em Pediatria, reconhecido pela
Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Pediatria, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no

Conselho Regional de Medicina;

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungbes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Prestar assisténcia médica integral a salde, na area de pediatria; realizar
anamnese (historico clinico); efetuar exame fisico; efetuar exames;
determinar o diagnodstico ou hipotese diagndstica; solicitar exames
laboratoriais quando julgar necessario; prescrever medicagdo, quando

necessario.
ATRIBUIGOES:

» Prestar assistencia médica em pediatria efetuando os procedimentos técnicos

pertinentes a especialidade e executando tarefas afins;
» Clinicar e medicar pacientes dentro de sua especialidade;

« Realizar solicitacdo de exames-diagnodsticos especializados relacionados a sua

especialidade;
« Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-0s com 0s

padrdes normais para confirmar ou informar o diagndstico;
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« Emitir diagnostico, prescrever medicamentos relacionados a patologias

especificas, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica;

+ Manter registros dos pacientes, examinando-os, anotando a conclusao

diagnosticada, o tratamento prescrito e a evolugdo da doenga;
« Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro de atividades afins;

» Coletar e avaliar dados na sua area de atuacdo, de forma a desenvolver

indicadores de saude da populacéo;

» Elaborar programas educativos e de atendimento médico-preventivo, voltado

para a comunidade em geral;

« Assumir responsabilidades sobre os procedimentos médicos que indica ou do

qual participa;

» Responsabilizar-se por qualquer ato profissional que tenha praticado ou
indicado, ainda que este tenha sido solicitado ou consentido pelo paciente ou

seu representante legal;

» Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacao

(nacional, estadual e municipal);

+ Desenvolver atividades administrativas (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos

meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;
» Respeitar a ética médica;

» Planejar e organizar qualificagdo, capacitacdo e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacGes ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;
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» Apresentar relatérios semestrais das atividades para analise;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: MEDICO PSIQUIATRA
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Medicina, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Certificado de conclusdo de residéncia médica em Psiquiatria, reconhecido pela
Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Psiquiatria, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no

Conselho Regional de Medicina;

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungbes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Prestar assisténcia médica psiquiatrica em Centro de Referéncia, em especial
no nucleo de saldde mental, Centro de Atencgdo Psicossocial — CAPS - e/ou

unidade similar; efetuar atendimento integral a saide mental;
ATRIBUIGCOES:

» Elaborar, executar e avaliar programas de saude mental, saude individual

e coletiva;

» Participar de atividades educativas de promogdo e prevencao de salde

mental e salde publica;

« Aplicar recursos de medicina terapéutica e preventiva;
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» Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento, para diversos tipos de sofrimento

mental, aplicando recursos da medicina preventiva e terapéutica;

« Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com

os padrdes normais, para confirmar e/ou informar os diagndsticos;

» Manter registros dos pacientes examinados, anotando a conclusdao

diagnosticada, tratamento prescrito e evolugao da doenca;
« Efetuar atendimento integral a salde mental;
* Realizar anamnese;
« Efetuar exame fisico;

« Efetuar exame psiquiatrico, determinar o diagndstico ou hipdtese
diagnostica, solicitar exames laboratoriais e outros quando julgar

necessario;

« Ministrar o tratamento (medicamento, dosagem, uso e duracdo), efetuar
triagem e encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando

for o caso;

« Fornecer laudos médicos e psiquiatricos ao Poder Judiciario ou outros, que

se fizerem necessarios;

« Participar do planejamento, execugao e avaliagao de programas educativos
de prevencdo dos problemas de saude mental, saiude Pulblica e de

atendimento médico-psiquiatrico;

« Participar de atividades educativas de prevencdo e promogdo da salde
mental, através de campanhas, palestras, reunides, elaboracdo de
documentos, folhetos educativos, publicacdo de artigos, entre outras

formas;

+ Prestar atendimento em urgéncias psiquiatricas, realizando o

encaminhamento necessario;
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» Participar de todas as reunides para as quais seja convocado, relacionadas

com sua fungao;

« Apresentar ao setor da Secretaria Municipal de Saude relatérios e

materiais distribuidos nos treinamentos, para registro e arquivamento;
» Elaborar registro de trabalho, e outros de rotina funcional;

» Realizar demais atribuicdes pertinentes a profissdao, segundo a classe,

ordem ou conselho profissional especifico;

« Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informagao

(nacional, estadual e municipal);

« Desenvolver atividades administrativas  (documentos, registros,
encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se

dos meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;
» Respeitar a ética médica;

« Planejar e organizar qualificacido, capacitacio e treinamento dos técnicos e
demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais campos da

administracdo municipal;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informagdes ou noticias de interesse
do servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento

do servico publico;
« Apresentar relatdrios semestrais das atividades para anélise;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULO LEVE

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
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REQUISITOS:
+ Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);

» Habilitagdo para execucdo de servigos de conducdo de veiculo destinado ao

transporte de passageiros e de carga leve.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Conduzir veiculo destinado ao transporte de passageiro e de carga leve,
cuidando de sua manutengdo preventiva e da sua conservacao, bem como
obedecendo aos regulamentos de transito e de transportes do Municipio de

Xique-Xique e de érgdo fiscalizadores existentes.
ATRIBUICOES:

« Dirigir automédveis, camionetas, ambulancias, motocicletas e outros tipos de
veiculos utilitarios, transportando pessoas e/ ou cargas leves, obedecendo as

normas do Cddigo de Transito Brasileiro;

« Viajar para outros distritos ou municipios, transportando pessoas e/ ou

matérias, recolhendo o veiculo aos locais apropriados ao final do expediente;
» Verificar diariamente as condicdes do veiculo, antes de sua utilizacao;
» Efetuar o abastecimento de combustivel, dgua e dleo;
» Observar os periodos de revisdo e manutencao preventiva do veiculo;

« Comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia verificada no

funcionamento do veiculo;

« Comunicar a unidade de transporte e ao o6rgdo estadual ou federal

competente, a ocorréncia de acidentes, com vitima ou nao;
» Efetuar reparos de emergéncia de pequena complexidade e troca de pneus;
« Manter em perfeito funcionamento, conservacdo, seguranca e limpeza o

veiculo sob sua responsabilidade;
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» Zelar pelos materiais e acessorios do veiculo sob sua responsabilidade;

» Preencher relatério diario sobre o percurso efetuado, quilometragem rodada,

anormalidades e outras ocorréncias;

+ Entregar documentos, correspondéncias e volumes em geral, quando em

transporte sob sua responsabilidade;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULO PESADO

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITOS:

« Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);

« Habilitacdo para execugdo de servigos de condugdo de veiculo destinado ao

transporte de passageiros e de carga pesada.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Conduz veiculo destinado ao transporte de carga pesada, como caminhdo,

cagcamba e outros, efetuar sua manutengdo preventiva e conservagao.
ATRIBUIGCOES:

« Dirigir caminhGes e cagambas, transportando carga pesada, obedecer as

normas do Cddigo de Transito Brasileiro;
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» Viajar para outros distritos ou municipios, transportando materiais, recolhendo

o veiculo ao local apropriado ao final do expediente;
« Verificar, diariamente, as condicGes do veiculo, antes de sua utilizagdo;
« Efetuar o abastecimento de combustivel, dgua e dleo;

e Comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia verificada no

funcionamento do veiculo;

« Comunicar a unidade de transporte e ao o6rgdo estadual ou federal

competente, a ocorréncia de acidentes, com vitima ou nao;
» Efetuar reparos de emergéncia de pequena complexidade e troca de pneus;

 Manter em perfeito funcionamento, conservacdo, seguranga e limpeza o

veiculo sob sua responsabilidade;

» Zelar pelas cargas, pessoas, materiais e acessérios do veiculo sob sua

responsabilidade;

« Orientar e auxiliar o carregamento e descarregamento do veiculo sob sua

responsabilidade;

» Preencher relatério sobre o percurso efetuado, quilometragem rodada,

anormalidade e outras ocorréncia;
« Dirigir, eventualmente, veiculo leve;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: NUTRICIONISTA

72
Lein.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37



quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

s Al

7 ESTADO DA BAHIA

MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

« Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagao de
nivel superior em Nutricdo, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungdes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas relativos a

educacdo alimentar, nutricdo dietética para individuos ou coletividades.
ATRIBUIGCOES:
« Elaborar, manter e avaliar planos e programas de alimentagao e nutrigao;

» Coordenar e propor a adocdo de normas, padroes e métodos de educacdo e
assisténcia alimentar nos estabelecimentos escolares, hospitalares creche e

outros;

» Prestar informes técnicos para criagdo e divulgagdo de normas e métodos de

higiene alimentar, visando a protegao materna, infantil e de doentes;

» Elaborar diagndsticos, examinando as condicGes alimentares e de nutricdo da

populacao;

» Planejar, coordenar e supervisionar campanhas educativas para criacdo,

readaptagdo ou alteracdo de habitos e regimes alimentares adequadas;

» Registrar consultas, elaborar dieta sob orientacdo médica como complemento

ao tratamento do paciente;

» Zelar pela ordem, manutencdo, condigdes higiénicas e seguranca do ambiente

de trabalho;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: ODONTOLOGO
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdao de
nivel superior em Odontologia, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Atender a consulta e executar tratamento dentario a populacdo do municipio,
bem como participar da elaboracdo de programas de prevengdo de caries e

higiene bucal.
ATRIBUICOES:

« Realizar procedimentos dentro dos principios de odontologia integral visando a

promocado, protecdo, recuperagdo ou reabilitacdo da saude bucal do individuo;

< Participar de equipe multidisciplinar, conduzindo e desenvolvendo programas
de salude e participando de agBes comunitarias, visando elevar os niveis de

salde bucal da populagdo;

« Propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a odontologia integral;
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« Desenvolver atividades relativas a vigilancia sanitaria e epidemioldgica em

odontologia;

« Realizar, sob supervisdo, pericias odonto-legais, emitir laudos e pareceres,

atestados e licengas sobre assuntos de sua competéncia;
* Prescrever e administrar medicamentos conforme diagndsticos efetuados;

* Encaminhar e orientar pacientes que apresentam problemas mais complexos,

sem resolutividade na rede a outros niveis de especializacdo;

» Realizar controle de material odontoldgico, racionalizando a sua utilizacdo e

solicitando reposicao para continuidade dos servigos.

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINA LEVE

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.

REQUISITOS:

» Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);

» Habilitagdo para execucao de servicos de condugdo de maquina leve.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Operar maquina leve como bob cat, besouro, caminhdo munk, betoneira

portatil, compressores e outras maquinas de porte semelhante.
ATRIBUICOES:
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» Operar maquina leve em locais pré-estabelecidos;

« Opera maquina para mistura de cimento, compactacdo de massa asfaltica,

fornecimento de ar e outros servigos similares;
« Zelar pela conservacdo, lubrificacdo e limpeza de maquinas;
» Verificar sistematicamente o nivel de 6leo, agua e combustivel de maquinas;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINA PESADA

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.

REQUISITOS:

» Ensino fundamental incompleto (antigo primeiro grau);

» Habilitagdo para execucado de servicos de condugdo de maquina leve.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Operar maquina e equipamento pesado tais como trator, escavadeira,
guindaste, reboque, 1dmina moto-niveladora, rolo compressor, distribuidora e

acabadoras de mistura asfaltica e outros.
ATRIBUICOES:

« Operar escavadeira, guindaste, trator de esteira e de rodas, reboques,

motoniveladora, carregadeira, rolo compressor e outros;

76
Lein.© 1.113/2014

Praca Praga Dom Maximo | 384 | Centro | Xique-Xique-Ba

www.pmxiguexique.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
CF9C01946E8EFBDF542EE7EF5B262C37




quarta-feira, 30 de abril de 2014 | Ano Il - Edigdo n° 00181 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Xique Xique

N/

 GUEE 24

7 ESTADO DA BAHIA
MUNICIPIO DE XIQUE-XIQUE

Praca Dom Maximo, 384, Centro — CEP: 47.400-000
CNPJ:13.880.257/0001-27 - TEL: (74)3661-1455 FAX: (74)3661-1279

« Realizar trabalhos de limpeza e desmatamento para abertura de estradas,
terraplenagem, escavacdo de cortes, nivelamento de solo, construgdo e
compactacdo de aterros e construcdo e regularizacdo de revestimento

primario;

« Executar servigos de preparagdo e compactacdo de revestimento asfaltico na

pavimentagdo de estradas e vias publicas;

+ Dirigir e operar mecanismo de tragdo ou impulsdo do trator, para efeito de

movimentag&o de carga e execugdo de outras operagdes similares;

« Dirigir, eventualmente, veiculos pesados como caminhdes, cacambas, Onibus,

etc.;

+ Realizar pequenos reparos de emergéncia, visando a conservagdao das

maquinas e equipamentos pesados;
» Verificar todos os controles e registros das maquinas;
» Efetuar carregamento e descarregamento e materiais;
* Orientar seus auxiliares nos servicos de sua alcada;

« Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagao e funcionamento da
maquina e do equipamento de trabalho, providenciando a sua reparacdo,

quando necessario;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informagées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PSICOLOGO

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
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REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacao de
nivel superior em Psicologia, fornecido por instituicio de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

+ Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Prestar atendimento psicolégico grupal e individual em tratamento
psicoterapico além de participar de programas que visem o desenvolvimento

da salde publica no municipio.
ATRIBUIGCOES:

» Receber paciente para avaliacdo e diagnose e emitir laudo indicando
problemas e distUrbios de ordem emocional e psiquica e o tratamento

adequado;

» Efetuar o atendimento a paciente em sessdes de psicoterapia, quer
individuais, quer grupais no sentido de orienta-los na solugdo de problemas de

ordem emocional e psiquica;

« Participar de programas para o desenvolvimento de recursos humanos dos

servidores do Municipio de Xique-Xique;

« Participar de programas comunitarios de educacdo para a saude, organizando

cursos, proferindo palestras em matéria especifica de psicologia aplicada;

« Participar de programas de saude publica e de medicina preventiva,
integrando a equipe multiprofissional, interagindo, de forma sistematica com
os demais elementos da equipe e promovendo a operacionalizacdao dos

servigos para assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populagéo;

» Proceder ao atendimento de ambulatorio, integrando-se a equipe de trabalho
multidisciplinar, oferecendo um servico que atenda as necessidades da
comunidade;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PROFESSOR ASSISTENTE DE EDUCACAO INFANTIL
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITO:

« Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel médio, na
modalidade Magistério, ou Normal (antigo segundo grau), fornecido por

instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Auxiliar os professores no recebimento e atendimento das criangas, assistindo
no desenvolvimento das atividades propostas pelo Professor, visando o seu

bem-estar.
ATRIBUIGCOES:

» Participar das atividades desenvolvidas pelo professor, em sala de aula, ou

fora dela;
» Manter-se integrado com o professor e as criangas;

» Participar das reunides pedagdgicas e de grupos de estudos, na unidade

educativa;
» Seguir a orientagdo da supervisao da unidade educativa;

« Orientar para que a crianca adquira habitos de higiene;
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« Auxiliar na elaboracao de materiais pedagdgicos (jogos, materiais de sucata e

outros);

« Promover ambiente agradavel, de respeito mutuo e cooperagdo, entre as
criancas e demais profissionais da unidade educativa, proporcionando o

cuidado e educacao;
« Atender as criancgas respeitando a fase em que estao vivendo;

» Interessar-se em entender a proposta da Educacao Infantil, da Rede Municipal

de ensino;

» Participar das formagdOes propostas para educacao infantil pela Secretaria

Municipal de Educacgao e Cultura;

« Comunicar ao professor e ao supervisor, anormalidades no processo de

trabalho;
« Zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho;

» Participar ativamente, no processo de adaptacdo das criancas e atendendo as

suas necessidades;

» Participar ativamente, no processo de adaptagdo das criangas e atendendo as

suas necessidades;

» Participar do processo de integracdo da unidade educativa, familia e

comunidade;

» Desenvolver habitos de higiene (troca de fraldas, dar banho, escovar dentes,

etc), junto a crianga;
« Atender as necessidades de medicina, higiene e seguranca do trabalho;

« Conhecer o processo de desenvolvimento da crianga, mantendo-se atualizado,
através de leituras, encontros pedagodgicos, formagdo continuada em servigo,

seminarios e outros eventos;

« Comunicar ao professor e/ou a diregao da unidade educacional, situagdes que

requeiram atencao especial;
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» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL NiIVEL I
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de licenciatura plena
em Pedagogia, com habilitacdo para a docéncia na Educacdo Infantil e anos
iniciais do Ensino Fundamental, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, executar e avaliar, junto com os demais profissionais docentes e
equipe de direcdo, as atividades de Educacao Infantil e propiciar condigdes
para o oferecimento de espaco fisico e de convivéncia adequados a seguranga,

ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das criangas.
ATRIBUIGCOES:
« Manter-se atualizado quanto as modernas técnicas profissionais;

» Responsabilizar-se pelo planejamento, requisicao e manutengao do suprimento

necessario a realizacdo das atividades;

« Orientar os profissionais responsaveis pela higienizacdo e limpeza do ambiente

e dependéncias sob sua responsabilidade, bem como na sua manutencdo;
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* Observar as condigdes de funcionamento dos equipamentos, instrumentos e
bens patrimoniais, solicitando os reparos necessarios, para evitar riscos e

prejuizos;

» Zelar pela economicidade e conservacao dos equipamentos e materiais que |lhe
sao confiados;

« Observar e orientar aos demais profissionais do quadro de apoio quanto as
regras de seguranga no atendimento as criangas e na utilizagdo de materiais,

equipamentos e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas diarias;

« Responsabilizar-se, no ambito de sua area de atuacdo, pelo atendimento as

criangas e pelo adequado funcionamento da Creche Municipal;

« Cumprir as orientagbes emanadas da direcao da Creche Municipal e dos

demais 6rgdos da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura;

» Interagir com os demais profissionais da instituicdo educacional, para a

construgdo coletiva do projeto politico-pedagdgico;

« Planejar, executar e avaliar as atividades propostas as criangas, objetivando o

“cuidar e o educar” como eixo norteador do desenvolvimento infantil;

» Organizar tempos e espacos que privilegiem o brincar como forma de

expressdo, pensamento, interagdo e aprendizagem;
» Propiciar situacdes em que a crianga possa construir sua autonomia;

» Planejar, disponibilizar e preparar os materiais pedagdgicos a serem utilizados

nas atividades;

« Atender diretamente as criancas, em suas necessidades individuais de
alimentagdo, repouso, higiene, asseio e cuidados especiais decorrentes de

prescricGes médicas;
« Registrar a frequéncia diaria das criangas;

« Acompanhar a servidores, pais, responsaveis e alunos em atividades sociais e

culturais programadas pela unidade;
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» Planejar e executar as atividades pautando-se no respeito a dignidade, aos
direitos e as especificidades da crianca, em suas diferencas individuais,

sociais, econdmicas, culturais, étnicas e religiosas, sem discriminagdo alguma;

» Observar e registrar, diariamente, o comportamento e desenvolvimento das
criangas sob sua responsabilidade e elaborar relatorios periddicos de

avaliacdo;

« Realizar reunides com os pais ou quem os substitua, estabelecendo o vinculo
familia-escola, apresentando e discutindo o trabalho vivenciado e o

desenvolvimento infantil;

« Coordenar as atividades concernentes a elaboragdo de relatérios periddicos de

avaliacdo das criancgas;

» Colaborar e participar de atividades de qualificacgdo proporcionadas pela

Administragdo Municipal, dos centros de estudos e de reunides de equipe;

+ Refletir e avaliar e monitorar, a partir de instrumentos oferecidos pela
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, indicadores de qualidade e

desenvolvimento infantil;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL NiIVEL II
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de licenciatura plena
em Pedagogia, com habilitagdo para a docéncia na Educacdo Infantil e anos
iniciais do Ensino Fundamental, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);
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» Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de pés-graduacéo,
fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério de Educacdo
(MEC).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Planejar, executar e avaliar, junto com os demais profissionais docentes e
equipe de direcdo, as atividades de Educacao Infantil e propiciar condicdes
para o oferecimento de espaco fisico e de convivéncia adequados a seguranca,

ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das criangas.
ATRIBUICOES:
+ Manter-se atualizado quanto as modernas técnicas profissionais;

» Responsabilizar-se pelo planejamento, requisicao e manutengao do suprimento

necessario a realizagdo das atividades;

« Orientar os profissionais responsaveis pela higienizacdo e limpeza do ambiente

e dependéncias sob sua responsabilidade, bem como na sua manutencdo;

» Observar as condicdes de funcionamento dos equipamentos, instrumentos e
bens patrimoniais, solicitando os reparos necessarios, para evitar riscos e

prejuizos;

« Zelar pela economicidade e conservacao dos equipamentos e materiais que |lhe

sao confiados;

« Observar e orientar aos demais profissionais do quadro de apoio quanto as
regras de seguranga no atendimento as criangas e na utilizagdo de materiais,

equipamentos e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas diarias;

» Responsabilizar-se, no ambito de sua area de atuacdo, pelo atendimento as

criangas e pelo adequado funcionamento da Creche Municipal;

* Cumprir as orientagbes emanadas da direcao da Creche Municipal e dos

demais 6rgaos da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura;
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» Interagir com os demais profissionais da instituicdo educacional, para a

construgdo coletiva do projeto politico-pedagdgico;

« Planejar, executar e avaliar as atividades propostas as criangas, objetivando o

“cuidar e o educar” como eixo norteador do desenvolvimento infantil;

» Organizar tempos e espacos que privilegiem o brincar como forma de

expressao, pensamento, interagdo e aprendizagem;
» Propiciar situagcdes em que a crianca possa construir sua autonomia;

» Planejar, disponibilizar e preparar os materiais pedagogicos a serem utilizados

nas atividades;

« Atender diretamente as criancas, em suas necessidades individuais de
alimentagao, repouso, higiene, asseio e cuidados especiais decorrentes de

prescricGes médicas;
« Registrar a frequéncia diaria das criangas;

« Acompanhar a servidores, pais, responsaveis e alunos em atividades sociais e

culturais programadas pela unidade;

» Planejar e executar as atividades pautando-se no respeito a dignidade, aos
direitos e as especificidades da crianga, em suas diferencas individuais,

sociais, econdmicas, culturais, étnicas e religiosas, sem discriminagdo alguma;

« Observar e registrar, diariamente, o comportamento e desenvolvimento das
criangas sob sua responsabilidade e elaborar relatérios periddicos de

avaliacdo;

« Realizar reunides com os pais ou quem os substitua, estabelecendo o vinculo
familia-escola, apresentando e discutindo o trabalho vivenciado e o

desenvolvimento infantil;

« Coordenar as atividades concernentes a elaboracdo de relatérios periddicos de
avaliagdo das criancgas;
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» Colaborar e participar de atividades de qualificagdo proporcionadas pela

Administracao Municipal, dos centros de estudos e de reunides de equipe;

» Refletir e avaliar e monitorar, a partir de instrumentos oferecidos pela
Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, indicadores de qualidade e

desenvolvimento infantil;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: PROFESSOR DE EDUCAGCAO INFANTIL NIVEL III
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de licenciatura plena
em Pedagogia, com habilitagdo para a docéncia na Educacdo Infantil e anos
iniciais do Ensino Fundamental, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Certificado, devidamente registrado, de conclusdao de curso de mestrado,
fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério de Educacdo
(MEQ).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Planejar, executar e avaliar, junto com os demais profissionais docentes e
equipe de direcdo, as atividades de Educacao Infantil e propiciar condigdes
para o oferecimento de espaco fisico e de convivéncia adequados a seguranca,

ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das criangas.
ATRIBUIGCOES:
« Manter-se atualizado quanto as modernas técnicas profissionais;

» Responsabilizar-se pelo planejamento, requisicao e manutengao do suprimento

necessario a realizacdo das atividades;
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» Orientar os profissionais responsaveis pela higienizagdo e limpeza do ambiente

e dependéncias sob sua responsabilidade, bem como na sua manutencao;

» Observar as condicdes de funcionamento dos equipamentos, instrumentos e
bens patrimoniais, solicitando os reparos necessarios, para evitar riscos e

prejuizos;

« Zelar pela economicidade e conservacao dos equipamentos e materiais que |lhe

sao confiados;

« Observar e orientar aos demais profissionais do quadro de apoio quanto as
regras de seguranga no atendimento as criangas e na utilizagdo de materiais,

equipamentos e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas diarias;

« Responsabilizar-se, no ambito de sua area de atuacdo, pelo atendimento as

criangas e pelo adequado funcionamento da Creche Municipal;

e Cumprir as orientagbes emanadas da direcao da Creche Municipal e dos

demais 6rgaos da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura;

» Interagir com os demais profissionais da instituicdo educacional, para a

construcdo coletiva do projeto politico-pedagdgico;

« Planejar, executar e avaliar as atividades propostas as criangas, objetivando o

“cuidar e o educar” como eixo norteador do desenvolvimento infantil;

» Organizar tempos e espacos que privilegiem o brincar como forma de

expressao, pensamento, interagdao e aprendizagem;
» Propiciar situacbes em que a crianga possa construir sua autonomia;

« Planejar, disponibilizar e preparar os materiais pedagogicos a serem utilizados

nas atividades;

« Atender diretamente as criancas, em suas necessidades individuais de
alimentacdo, repouso, higiene, asseio e cuidados especiais decorrentes de

prescricGes médicas;

« Registrar a frequéncia diaria das criangas;
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« Acompanhar a servidores, pais, responsaveis e alunos em atividades sociais e

culturais programadas pela unidade;

« Planejar e executar as atividades pautando-se no respeito a dignidade, aos
direitos e as especificidades da crianga, em suas diferencas individuais,

sociais, econdmicas, culturais, étnicas e religiosas, sem discriminagdo alguma;

» Observar e registrar, diariamente, o comportamento e desenvolvimento das
criangas sob sua responsabilidade e elaborar relatorios periddicos de

avaliacdo;

« Realizar reunides com os pais ou quem os substitua, estabelecendo o vinculo
familia-escola, apresentando e discutindo o trabalho vivenciado e o

desenvolvimento infantil;

» Coordenar as atividades concernentes a elaboragdo de relatdrios periédicos de

avaliagdo das criancgas;

» Colaborar e participar de atividades de qualificacdo proporcionadas pela

Administragdo Municipal, dos centros de estudos e de reunides de equipe;

+ Refletir e avaliar e monitorar, a partir de instrumentos oferecidos pela
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, indicadores de qualidade e

desenvolvimento infantil;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL NiIVEL IV
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de licenciatura plena
em Pedagogia, com habilitagdo para a docéncia na Educacdo Infantil e anos
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iniciais do Ensino Fundamental, fornecido por instituicdo de ensino superior

reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);

» Certificado, devidamente registrado, de conclusdao de curso de doutorado,
fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério de Educacdo
(MEQ).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

* Planejar, executar e avaliar, junto com os demais profissionais docentes e
equipe de direcdo, as atividades de Educacao Infantil e propiciar condicdes
para o oferecimento de espaco fisico e de convivéncia adequados a seguranca,

ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das criangas.
ATRIBUICOES:
» Manter-se atualizado quanto as modernas técnicas profissionais;

» Responsabilizar-se pelo planejamento, requisicao e manutengao do suprimento

necessario a realizacdo das atividades;

« Orientar os profissionais responsaveis pela higienizacdo e limpeza do ambiente

e dependéncias sob sua responsabilidade, bem como na sua manutencéo;

» Observar as condicdes de funcionamento dos equipamentos, instrumentos e
bens patrimoniais, solicitando os reparos necessarios, para evitar riscos e

prejuizos;

» Zelar pela economicidade e conservagao dos equipamentos e materiais que lhe

sao confiados;

« Observar e orientar aos demais profissionais do quadro de apoio quanto as
regras de seguranga no atendimento as criangas e na utilizagdo de materiais,

equipamentos e instrumentos durante o desenvolvimento das rotinas diarias;

« Responsabilizar-se, no ambito de sua area de atuacdo, pelo atendimento as

criangas e pelo adequado funcionamento da Creche Municipal;
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e Cumprir as orientagdes emanadas da direcao da Creche Municipal e dos

demais 6rgaos da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura;

» Interagir com os demais profissionais da instituicdo educacional, para a

construcdo coletiva do projeto politico-pedagdgico;

« Planejar, executar e avaliar as atividades propostas as criangas, objetivando o

“cuidar e o educar” como eixo norteador do desenvolvimento infantil;

* Organizar tempos e espacos que privilegiem o brincar como forma de

expressao, pensamento, interagao e aprendizagem;
» Propiciar situagdes em que a crianga possa construir sua autonomia;

» Planejar, disponibilizar e preparar os materiais pedagdgicos a serem utilizados

nas atividades;

« Atender diretamente as criangcas, em suas necessidades individuais de
alimentacdo, repouso, higiene, asseio e cuidados especiais decorrentes de

prescricGes médicas;
« Registrar a frequéncia diaria das criangas;

» Acompanhar a servidores, pais, responsaveis e alunos em atividades sociais e

culturais programadas pela unidade;

» Planejar e executar as atividades pautando-se no respeito a dignidade, aos
direitos e as especificidades da crianca, em suas diferencas individuais,

sociais, econémicas, culturais, étnicas e religiosas, sem discriminagdo alguma;

« Observar e registrar, diariamente, o comportamento e desenvolvimento das
criangas sob sua responsabilidade e elaborar relatorios periddicos de

avaliacdo;

« Realizar reunides com os pais ou quem os substitua, estabelecendo o vinculo
familia-escola, apresentando e discutindo o trabalho vivenciado e o

desenvolvimento infantil;
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» Coordenar as atividades concernentes a elaboracdo de relatérios periédicos de

avaliagdao das criancgas;

» Colaborar e participar de atividades de qualificacdo proporcionadas pela

Administracdo Municipal, dos centros de estudos e de reunides de equipe;

» Refletir e avaliar e monitorar, a partir de instrumentos oferecidos pela
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, indicadores de qualidade e

desenvolvimento infantil;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PROFESSOR NiVEL I
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITO:

» Certificado de conclusao, devidamente registrado, de curso em nivel médio do
magistério (antigo segundo grau), fornecido por instituicdo de ensino

reconhecida pelo Ministério da Educagao (MEC).
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Realizar atividades de docéncia e de suporte pedagdgico direto a docéncia,
incluidas as de administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisao e

orientagao educacional.
ATRIBUIGCOES:
e Ministrar aula para alunos matriculados na rede municipal de ensino;

« Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do educando,
tendo como meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do célculo,

visando a formacdo integral do cidadao;

» Participar de projeto educativo da escola;
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« Elaborar planos de cursos, de aulas e de atividades;

« Conceber, realizar, analisar e avaliar as situacdes didaticas, mediando os

processos de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;
» Propiciar e participar da integracdo da escola com a familia e a comunidade;

« Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, considerando aspectos éticos

e de convivio social;
» Participar de cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizagdo e outros;

« Participar de outros eventos propostos pela escola e/ou Secretaria Municipal

de Educacao e Cultura;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PROFESSOR NiVEL II
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdao de curso de formacao em
licenciatura plena, ou curso normal superior (magistério de 12 a 42 série do
ensino fundamental), fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida

pelo Ministério da Educagao (MEC).
DESCRICIN\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Realizar atividades de docéncia e de suporte pedagdgico direto a docéncia, ai
incluidas as de administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisao e

orientagao educacional.
ATRIBUIGCOES:
« Ministrar aula para alunos matriculados na rede municipal de ensino;
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« Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do educando,
tendo como meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo,

visando a formacdo integral do cidadao;
» Participar de projeto educativo da escola;
« Elaborar planos de cursos, de aulas e de atividades;

» Conceber, realizar, analisar e avaliar as situacdes didaticas, mediando os

processos de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;
» Propiciar e participar da integragdo da escola com a familia e a comunidade;

« Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, considerando aspectos éticos

e de convivio social;
» Participar de cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizagdo e outros;

* Participar de outros eventos propostos pela escola e/ou Secretaria Municipal

de Educacao e Cultura;

» Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: PROFESSOR NiVEL III
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITO:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior de
graduagcdo em licenciatura plena ou outra graduagdo correspondente
especificadas do curriculo com complementacdo pedagdgica nos termos da
legislagdo vigente (a partir da 5° série do ensino fundamental), fornecido por

instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacédo (MEC).

DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:
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» Realizar atividades de docéncia e de suporte pedagogico direto a docéncia, ai
incluidas as de administracdo escolar, planejamento, inspecao, supervisao e

orientacao educacional.
ATRIBUICOES:
e Ministrar aula para alunos matriculados na rede municipal de ensino;

« Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do educando,
tendo como meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo,

visando a formacdo integral do cidaddo;
« Participar de projeto educativo da escola;
« Elaborar planos de cursos, de aulas e de atividades;

« Conceber, realizar, analisar e avaliar as situagdes didaticas, mediando os

processos de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;
« Propiciar e participar da integragdo da escola com a familia e a comunidade;

» Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, considerando aspectos éticos

e de convivio social;
» Participar de cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizagdo e outros;

« Participar de outros eventos propostos pela escola e/ou Secretaria Municipal

de Educacao e Cultura;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: PROFESSOR NiVEL IV
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

« Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior de

graduacdo em licenciatura plena ou outra graduacdo correspondente
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especificadas do curriculo com complementacdo pedagdgica nos termos da
legislacdo vigente (a partir da 5° série do ensino fundamental), fornecido por

instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagao (MEC);

« Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de pds-graduacdo,

fornecido por instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC).
DESCRICI"\O SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Realizar atividades de docéncia e de suporte pedagogico direto a docéncia, ai
incluidas as de administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisdo e

orientacao educacional.
ATRIBUIGCOES:
« Ministrar aula para alunos matriculados na rede municipal de ensino;

« Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do educando,
tendo como meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo,
visando a formacdo integral do cidadao;

» Participar de projeto educativo da escola;
» Elaborar planos de cursos, de aulas e de atividades;

« Conceber, realizar, analisar e avaliar as situacdes didaticas, mediando os

processos de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;
» Propiciar e participar da integragdo da escola com a familia e a comunidade;

« Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, considerando aspectos éticos

e de convivio social;
» Participar de cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizagdo e outros;

« Participar de outros eventos propostos pela escola e/ou Secretaria Municipal

de Educacao e Cultura;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade associadas

ao seu cargo.
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CARGO: PROFESSOR NiVEL vV
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

» Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior de
graduagdo em licenciatura plena ou outra graduagdo correspondente
especificadas do curriculo com complementacdo pedagdgica nos termos da
legislacdo vigente (a partir da 5° série do ensino fundamental), fornecido por

instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

» Certificado, devidamente registrado, de conclusao de curso de mestrado,

fornecido por instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC).
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Realizar atividades de docéncia e de suporte pedagogico direto a docéncia, ai
incluidas as de administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisdo e

orientacao educacional.
ATRIBUICOES:
e Ministrar aula para alunos matriculados na rede municipal de ensino;

« Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do educando,
tendo como meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo,

visando a formacdo integral do cidadao;
« Participar de projeto educativo da escola;
+ Elaborar planos de cursos, de aulas e de atividades;

» Conceber, realizar, analisar e avaliar as situacdes didaticas, mediando os

processos de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;
» Propiciar e participar da integragdo da escola com a familia e a comunidade;

« Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, considerando aspectos éticos

e de convivio social;
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» Participar de cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizagdo e outros;

» Participar de outros eventos propostos pela escola e/ou Secretaria Municipal

de Educacdo e Cultura;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.
CARGO: PROFESSOR NIiVEL VI
CARGA HORARIA: 20 (vinte) horas semanais.
REQUISITOS:

« Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior de
graduacdo em licenciatura plena ou outra graduacdo correspondente
especificadas do curriculo com complementacdo pedagdgica nos termos da
legislacdo vigente (a partir da 5° série do ensino fundamental), fornecido por

instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC);

» Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de doutorado,

fornecido por instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC).
DESCRICAO SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Realizar atividades de docéncia e de suporte pedagogico direto a docéncia, ai
incluidas as de administragdo escolar, planejamento, inspecao, supervisao e

orientagao educacional.
ATRIBUICOES:
« Ministrar aula para alunos matriculados na rede municipal de ensino;

« Promover o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do educando,
tendo como meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo,

visando a formacdo integral do cidaddo;
« Participar de projeto educativo da escola;
« Elaborar planos de cursos, de aulas e de atividades;
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« Conceber, realizar, analisar e avaliar as situacdes didaticas, mediando os

processos de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;
« Propiciar e participar da integracdo da escola com a familia e a comunidade;

« Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, considerando aspectos éticos

e de convivio social;
« Participar de cursos de treinamento, aperfeicoamento, atualizagdo e outros;

« Participar de outros eventos propostos pela escola e/ou Secretaria Municipal

de Educacao e Cultura;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: TECNICO EM AGROPECUARIA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITOS:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagao (MEC);

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em
Agropecuaria, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacdo (MEC).

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICI\O DA SUMARIA DE ATIVIDADE:
+ Executar tarefas de carater técnico relativas a programacgdo, assisténcia

técnica e controle dos trabalhos agropecuarios, orientando os agricultores,
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pequenos produtores e pecuaristas nas tarefas de preparagdo dos solos

destinados ao plantio, colheita e pastagens.
ATRIBUICOES:

« Organizar o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a aplicacdo de
técnicas novas ou aperfeigoadas de tratamento e cultivo da terra, para

alcancar um rendimento maximo, aliado a um custo minimo;

» Orientar agricultores, fazendeiros e pequenos produtores na execucgdao racional
do plantio, adubacdo, cultura, colheita e beneficiamento de espécies vegetais,
orientando a respeito de técnicas, maquinas equipamentos agricola e
fertilizantes adequados, para obter a melhoria da produtividade e da qualidade

dos produtos;
» Executar, quando necessério, esbogos e desenhos técnicas de trabalho;

» Fazer coleta e analise de amostras de terra, realizando testes de laboratério e
outros, para determinar a composicdo da mesma e selecionar o fertilizante

mais adequado;

» Orientar e executar tarefas de prevencdao e combate de parasitas e outras

pragas;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITOS:

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdo (MEC);
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» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em
Enfermagem, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educagdo (MEC).

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as funcgBes cujo exercicio

profissional esteja regulamentado por Lei.
DESCRICI"\O DA SUMARIA DE ATIVIDADE:

+ Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospital, unidades
basicas de salde e outros estabelecimentos de assisténcia meédica,

embarcactes e domicilios.
ATRIBUICOES:

» Executar servicos gerais de enfermagem tais como: aplicar injecdes, realizar
curativos, medicar os pacientes, verificar a pressao arterial, pulso, respiracao,

temperatura e recolher exames laboratoriais;
« Dar assisténcia integral ao paciente que sera submetido a cirurgia;
« Usar rigorosa técnica asséptica, na execucdo das tarefas especificas;

» Preparar, manter e distribuir materiais e equipamentos necessarios a execugao
das tarefas de enfermagem, médicas ao que se refere a cuidados, diagndstico

e tratamento dos pacientes;

« Controlar a recepgao, preparo, esterilizagdo, estocagem e distribuicdo do

material;
« Manter em perfeito funcionamento os equipamentos de esterilizagdo;
« Aplicar testes de esterilizagdo para verificar o resultado das técnicas;

* Manter e conservar o material sob seu controle a fim de zelar pela economia

do hospital;

« Organizar e executar programas de treinamento em servigo;
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« Atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia,

salde ocupacional e outras areas;
« Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de enfermeiro;

« Desempenhar tarefas de instrumentacdo cirlrgica, posicionando de forma

adequada ao paciente e ao instrumental, no qual passa ao cirurgiao;
« Organizar ambiente de trabalho, dar continuidade aos plantdes;

« Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de

biosseguranga;
» Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
REQUISITOS:

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagao (MEC);

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em
Informatica, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educagdo (MEC).
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» Registro profissional no 6rgao de classe para as fungBes cujo exercicio

profissional esteja requlamentado por Lei.
DESCRICAO DA SUMARIA DE ATIVIDADE:

« Executar trabalhos especializados que exige maiores conhecimentos da area
de informatica.

ATRIBUIGCOES:

« Programas, orientar, dirigir, coordenar, supervisionar e controlar os trabalhos

encaminhados para a digitagao;

» Instalar programas em computadores, como softwares, basico e aplicativos,
processamento de texto, planilhas eletrénicas, gerenciadores de bancos de

dados etc;
» Criar e instalar redes de computacdo para servidores;
« Realizar manutencao dos computadores;

» Aplicar conhecimento na utilizagdo de equipamentos da informatica, como
componentes bdasicos de computador, periférico, micro computadores,

instalaces fisicas, etc;
» Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;

» Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informagées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

« Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

CARGO: TECNICO EM LABORATORIO

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) semanais.
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REQUISITOS:

» Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso de nivel médio
(antigo segundo grau), expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdao (MEC);

« Certificado de conclusdo, devidamente registrado, de curso técnico em
Laboratdrio, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacao (MEC).

« Registro profissional no 6rgdao de classe para as fungBes cujo exercicio
profissional esteja requlamentado por Lei.

DESCRICI"\O DA SUMARIA DE ATIVIDADE:

» Analise de exames laboratoriais.

ATRIBUICOES:

+ Analise de exames laboratoriais acompanhado de farmacéutico-bioquimico;
» Assepsia e conservagao do material;

» Apoio psicoldégico no momento da coleta;

« Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicées do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierarquico informacées ou noticias de interesse do
servigo publico ou particular que possa interferir no regular andamento do

servigo publico;

+ Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade

associadas ao seu cargo.

Gabinete do Prefeito de Xique-Xique, 30 de abril de 2014.

ALFREDO RICARDO BESSA MAGALHAES
Prefeito de Xique-Xique
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